0s Arquivos de Associacoes — Formacao

Arquivo Distrital de Evora, 15 de fevereiro

INATEL

CULTUR A visite-nos em www.inatel.pt

Ficha de Inscrigao

Nome do CCD / Entidade

N.° de associado

Morada

Telefone

Nome

E-mail

Depois de preenchida, devolver a ficha de inscricao, até 10 de dezembro de 2013, para:

¢ E-mail: ag.evora@inatel.pt ou cultura@inatel.pt
e Fax: 266 730 521 ] )
o Morada: Agéncia INATEL de Evora, R. Serpa Pinto, 6 — 7000-537 Evora

SERA EMITIDO UM DIPLOMA DE PARTICIPAGAO
NA JORNADA A CADA PARTICIPANTE.

Coordenacao Técnica:

Dr. Pedro Pereira (Diretor do Arquivo Distrital de Evora)
Dr. Luis Reis (Responsavel Arquivista da Fundagao INATEL)

0S ARQUIVOS DE ASSOCIAGOES

— Formacao

Data | 15 de fevereiro (sabado)
Local | Fundacdo INATEL » Agéncia de Evora

Organizagao: Parceria:

Associados INATEL » €3 ? g%%%ﬁ —
Niio Associados INATEL « €5 INATEL domeroncconece
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0s Arquivos de Associacoes — Formacao

Arquivo Distrital de Evora, 15 de fevereiro

PROGRAMA E TEMAS A ABORDAR

A presente acdo de formacdo, dirigida especialmente as associacoes culturais filiadas na INATEL,
procura dar resposta aos objetivos de envolver, sensibilizar e mobilizar todos 0s elementos pertencen-
tes a ranchos folcloricos, grupos etnograficos, bandas filarmonicas, coros, grupos de teatro amador e
outras associacdes para a importancia da preservagao e valorizagdo dos seus acervos documentais
constituidos por fotografias, mapas e postais antigos, partituras, revistas e jornais de época, para além
da documentacgao produzida ao nivel administrativo.

Esta formacdo sera uma oportunidade Unica para beneficiarmos do conhecimento e experiéncia
técnica do Arquivo Distrital de Evora e do Arquivo da Fundagéo INATEL sobre as condicBes para um
correto armazenamento e tratamento da documentacgdo de cada associagdo, como sejam, registos
textuais, fotograficos, sonoros, videograficos de grande valor cultural, histdrico e etnografico.

Sabendo a partida que as associagdes culturais ndo possuem recursos técnicos, humanos e financei-
ros que Ihe permitam fazer destes documentos verdadeiros arquivos, no sentido de futuras contribui-
cOes para a construcdo e preservacao da memoria e da historia local, sdo objetivos da Fundacao
INATEL:
a) Numa primeira fase, sensibilizar para a importancia dos acervos associativos,
no contexto de pequenas agdes de formagao
b) Numa segunda fase, implementar um trabalho no terreno de avaliagéo, estudo
e sistematizac@o com vista & constituicdo de arquivos organizados nas associagoes.

Aliando estas intencdes & missao do Arquivo Distrital de Evora, que procura principalmente promover
a preservacao, valorizaco, divulgacao e acesso ao patrimonio arquivistico da sua area de intervengéo,
garantindo os direitos do Estado e dos Cidadaos e servindo como recurso probatdrio e informativo da
atividade administrativa, bem como guardido da memoria coletiva e individual, propomos uma forma-
cdo especificamente pensada para 0s varios agente associativos, a ter lugar nas instalacoes da
Agéncia INATEL Evora (Rua Serpa Pinto, 6), no dia 14 de dezembro de 2013

09h45 - Rececao e Boas Vindas
10h00 - 12 Sessao
12h00 - Almoco
14h00 - Visita ao Arquivo Distrital de Evora
16h00 - 22 Sessao
Visita ao arquivo da Fundacao

Temas a abordar

—

. A Importancia dos Arquivos
1.1 Noc&o de arquivo / Sistema de informagao;
1.2 Alimportancia e vantagens da boa gestdo da informacéo (arquivo)
para as entidades.

N

. Documentos de Arquivo
2.1 Nogéo de documentos de arquivo — da informagao ao documento
e do documento a informacao;
2.2 Regras elementares para organizagao do arquivo;
2.2.1 Classificar (a informacao) para recuperar;
2.2.2 Classificar como instrumento de gestdo da
informacdo (classes, séries e documentos).

w

. 0 Patriménio Arquivistico
3.1 Apreservacao e 0 acesso a informagao;
3.2 Regras basicas de preservacdo — conservacao preventiva;
3.3 0 acesso a informagdo.
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. Visita guiada ao Arquivo Distrital de Evora e da Fundacgao INATEL



