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estacionamento em cais de espera que lhes sejam des-
tinados, seré igual a UE4XGTXTE, onde:

UE4=3$%00 ¢ a taxa diaria de estacionamento, por
unidade de GT; e

TE é o tempo total de estacionamento em dias
indivisiveis.

Artigo 13.°

Tarifa de pilotagem

1— A tarifa de pilotagem (PJ) inclui seis pacotes
(J) e é calculada por manobra pela formula
PJ=PUXVGTxC(CJ, sendo:

PU=1200$00, a taxa unitaria de pilotagem por raiz
quadrada de GT; e

CJ o coeficiente especifico do pacote (J), de acordo
com a seguinte tabela:

Manobra

Entrar e atracar
ou fundear

Largar
ou suspender
e sair

Correr ao cais
ou estrut. ac.

Fundear

Mudangas ou suspender

Exper.

Tarifa.......... oo PE
CE=1,1

PS PM PF
cS=1,1 CM=1,1 CF=1,1

PK PC
CK=0,4 CC=0,4

Artigo 25.°

Contentores

3 —Sempre que a movimentacdo vertical ou hori-
zontal de contentores implique a execugao de operagoes
nao englobadas nos pacotes definidos no nimero ante-
rior sdo devidas taxas aplicidveis de acordo com a
seguinte tabela, por unidade movimentada, conside-
rando a taxa de referéncia EH estabelecida no niimero
anterior:

Tipo de servico Com carga Vazios

Mudanga de posi¢do a bordo | EH2C=0,4*"EH | EH2V=EH2C
Desembarque e reembarque

(vindaacais) ............. EH3C=0,6"EH | EH3V=EH3C
Desembarque e reembarque,

com meios proprios do navio | EH5C=0,3*EH | EHS5V=EHS5C
Movimentacdo em cais, com

empilhador .............. EHAC=0,6"EH | EHAV=EHAC
Transporte complementar em

parque ou entre parques,

com empilhador .......... EH6C=0,3*EH | EH6V=EH6C
Operacdo complementar de

levante ou descarga, com

empilhador .............. EH7C=0,2*EH | EH7V=EHIC

4 — Podera, por motivos justificados, a autoridade
portudria autorizar a descarga ou carga de contentores

com meios de bordo dos navios ou outros externos ao
porto, sendo nestes casos praticada a reducao
REH1=30% sobre as taxas estabelecidas no n.° 1.

5 — Aos contentores entrados no porto por via ter-
restre que tenham permanecido em parque e voltado
a sair pela mesma via sem chegar a embarcar seré apli-
cada a taxa correspondente ao embarque de contentores
com a reducdo REH2=30%.

6 — Aos contentores desembarcados para posterior
embarque para outros portos (baldeacdo) e que durante
a estadia ndo saiam do porto nem tenham manipulagao
da sua carga serd aplicada uma taxa correspondente a
soma das taxas devidas pelo desembarque e pelo embar-
que desses contentores com a reducio REH3=20%.

2.9 O presente diploma entra em vigor no dia 1 de
Janeiro de 2000.

O Ministro do Equipamento, do Planeamento e da
Administracio do Territério, Jodo Cardona Gomes Cra-
vinho, em 18 de Outubro de 1999.

MINISTERIOS DA JUSTIGA E DA CULTURA

Portaria n.° 1003/99

de 10 de Novembro

Para fazer face a acumulagio da documentacéo judi-
cial, foi publicada, nos termos do Decreto-Lei n.® 447/88,
de 10 de Dezembro, a Portaria n.° 330/91, de 11 de
Abril, que procurava proporcionar um quadro satisfa-
tério de solugdes, seja regulando o ciclo vital da docu-
mentacao judicial, seja procurando estabilizar o seu cres-
cimento através da avaliacao e seleccdo e da utilizacao
do microfilme.

No entanto, verifica-se que o recurso a miniaturizacao
da documentagao, através da producdo de cOpias em
microfilme, nao tem tido a expressdo que se desejava.
Esta situagao deve-se, essencialmente, as restricoes colo-
cadas a microfilmagem seguida de eliminagao dos ori-
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ginais pelo Regulamento de Conservacao e Eliminacao
de Documentos em Arquivo nos Tribunais Judiciais, em
anexo a referida portaria. De facto, ao consagrar no
n.° 1 do artigo 2.° que «sdo mantidos em arquivo os
originais dos documentos de interesse histdrico, juridico
ou administrativo de conservagao permanente» € ao rei-
terar, de algum modo, esta afirmag¢do no n.° 1 do
artigo 6.°, o Regulamento obriga, na prética, a manu-
ten¢ao, quase na integra, do arquivo em papel, em par-
ticular nos tribunais civeis, onde a maioria das espécies
processuais € de conservagao permanente. O mesmo
se passa com um conjunto significativo, em termos de
dimensao, de espécies processuais de tribunais de outra
natureza.

Este facto, associado aos dilatados prazos de retengao
administrativa de todas as espécies processuais consi-
deradas de conservagdo permanente e a quantidade de
accOes judiciais, implica a necessidade de revisio do
Regulamento em causa, no sentido de alargar a pos-
sibilidade de producdo de cdpias de substituicao em
microfilme a todas as espécies processuais, independen-
temente do seu destino final, desde que efectuada na
observancia das normas técnicas da Internacional Stan-
dard Organisation, por forma a garantir a sua preser-
vacdo, seguranca, autenticidade, legalidade, durabili-
dade e consulta.

A alteracao de autorizagao de producgao de micro-
filmes, com a consequente eliminagio dos originais, nao
poe em causa a preservagdo do valor secundario dos
documentos, relativo a funcdo informativa ou de tes-
temunho patrimonial. Tem ainda em linha de conta o
facto de os processos judiciais nao constituirem, do
ponto de vista do suporte, objecto de interesse para
fins cientificos, culturais ou de outra natureza.

O presente diploma contempla, a face do anterior,
outros aditamentos no sentido de conformar o regu-
lamento de conservacdo arquivistica com o modelo con-
sagrado pelo Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre do
Tombo. Estes aditamentos, em particular os que res-
peitam as formalidades das remessas para arquivo inter-
médio e para arquivo definitivo e as eliminagdes de
documentos, referem-se, afinal, a praticas regulares do
programa de gestdo de documentos em curso nos
tribunais.

Também no que se refere as tabelas de avaliacao,
foram introduzidas algumas alteracoes, visando adequar
as decisoes ali consignadas a producao e as necessidades
da gestao documental. A prazo, este processo de revisao,
agora apenas encetado, deverd concretizar-se na publi-
cacdo de novas tabelas de avaliacdo profundamente
remodeladas.

Assim, ao abrigo do disposto na alinea a) do n.° 1
do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de
Dezembro:

Manda o Governo, pelos Ministros da Justica e da
Cultura, o seguinte:

1.° Os tribunais judiciais observarao, no que se refere
a conservagao e eliminacdo da documentagao, as normas
que constam do regulamento em anexo.

2.° E revogada a Portaria n.° 330/91, de 11 de Abril.

Pelo Ministro da Justica, José Manuel de Matos Fer-
nandes, Secretario de Estado Adjunto do Ministro da
Justica, em 13 de Outubro de 1999. — Pelo Ministro
da Cultura, Catarina Marques de Almeida Vaz
Pinto, Secretaria de Estado da Cultura, em 14 de Outu-
bro de 1999.

REGULAMENTO DE CONSERVAGAO ARQUIVISTICA
DOS TRIBUNAIS JUDICIAIS

Artigo 1.°
Ambito de aplicacao

O presente Regulamento ¢ aplicivel a documentacio
produzida e recebida, no ambito das suas atribuicoes
e competéncias, pelos tribunais judiciais.

Artigo 2.°
Avaliacao

1— A avaliacdo é a operagdo que consiste na atri-
buicao aos documentos de prazos de conservagao para
fins administrativos e na determinacao do seu destino
final — a conservacao permanente ou a eliminacdo —
com base no valor da informacado veiculada por estes.

2 — Os prazos de conservacao sao os que constam
das tabelas de seleccao em anexo.

3 — Os referidos prazos de conservacao sao contados:

a) No caso dos processos judiciais constantes das
tabelas 11, 111, 1v, V, VI e VII, a partir da data
em que forem considerados findos para efeitos
de arquivo, nos termos do n.° 1 do artigo 126.°
da Lei n.° 3/99, de 13 de Janeiro;

b) No caso da documentagio das secretarias cons-
tante da tabela 1, a partir da data em que for
mandada arquivar.

Artigo 3.°

Seleccao

1 — A seleccao € a operacao que decorre da avaliacao
e que consiste em separar os documentos ou 0s processos
a conservar permanentemente dos que deverdo ser eli-
minados, de acordo com as orientacoes estabelecidas
nas tabelas de selecgao.

2 — A operagao referida no nimero anterior é da
responsabilidade dos secretdrios de justica.

Artigo 4.°

Tabelas de seleccao

1 — As tabelas de selecgdo consignam e sintetizam
as disposigoes relativas a avaliacdo documental.

2 — As tabelas referidas no nimero anterior serao
revistas no prazo de um ano contado a partir da data
de publicacao da presente portaria.

3 — Para efeitos do disposto no ndmero anterior,
deve a Direccao-Geral dos Servigos Judiciarios (DGSJ)
obter o parecer favoravel do Instituto dos Arquivos
Nacionais/Torre do Tombo (IAN/TT), enquanto orga-
nismo coordenador da politica arquivistica nacional.

Artigo 5.°

Substituicao de suporte

1 —E facultada a substituicio de documentos ori-
ginais de todas as séries de conservacdo permanente
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previstas nas tabelas do anexo I por cépias em micro-
filme, mediante autorizacdo expressa do IAN/TT, sob
proposta do director-geral dos Servicos Judiciarios, sem-
pre que este a considere econdmica e funcionalmente
justificada.

2 — A substituicao de documentos originais por
cOpias em microfilme € feita na observancia das normas
técnicas da International Standard Organisation (ISO),
por forma a garantir a autenticidade, segurancga, pre-
servacao, durabilidade e consulta das copias produzidas.

3 — Das séries de conservagao permanente ¢ feita
uma matriz (negativa de sais de prata— 1.% geracédo)
com o valor do original, um duplicado da matriz (positivo
em sais de prata — 2.2 geracdo) e uma copia de uti-
lizacao administrativa; das séries que tenham como des-
tino final a eliminacédo, € feita uma matriz em sais de
prata e uma cdpia de utilizagdo administrativa.

4 — Os microfilmes ndo podem sofrer cortes ou
emendas, nem apresentar rasuras ou quaisquer outras
alteracOes que ponham em causa a sua integridade, e
reproduzem os respectivos termos de abertura e encer-
ramento, autenticados pela assinatura do secretario de
justica, sob selo branco ou de perfuragao.

5 — Em caso de recurso a prestacio de servicos para
microfilmagem dos documentos, a administracdo da
entidade prestadora do servigo assina, igualmente, os
termos de abertura e de encerramento mencionados no
nimero anterior.

6 — Dos termos de abertura e encerramento constam,
ainda, a descri¢ao dos documentos reproduzidos, a iden-
tificacao do operador, o local e a data de execugao da
transferéncia, bem como toda a informagdo técnica
necessaria ao controlo de qualidade.

7 — Deve ser elaborado um registo de controlo de
qualidade do suporte filmico produzido.

8 — A matriz e o duplicado em sais de prata das
séries de conservaciao permanente sao entregues e ficam
a guarda do IAN/TT, logo que efectuado o controlo
da sua qualidade.

9 — O IAN/TT reserva-se o direito de realizar, por
amostragem, testes aos filmes referidos no ndmero
anterior.

10 — Sempre que o tribunal necessite de um novo
duplicado de consulta dos filmes entregues ao IAN/TT,
este serd executado por uma entidade devidamente cre-
denciada, cabendo ao tribunal suportar os respectivos
encargos.

11 — As cOpias obtidas a partir de microcdpia auten-
ticada tém a forca probatdria do original, nos termos
do disposto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.© 447/88,
de 10 de Dezembro.

Artigo 6.°

Remessa para arquivo intermédio

1 — Os documentos e processos findos devem ser
remetidos para arquivo intermédio apds a fiscalizacao
do Ministério Publico e a correicao, consoante os casos,
do juiz ou do magistrado do Ministério Publico, af per-
manecendo, até a conclusao dos prazos de conservacao
administrativa, sem prejuizo do que dispoe o presente
diploma sobre substituicao e eliminacido de documentos
originais.

2 — As remessas dos documentos para arquivo inter-
médio devem ser efectuadas de acordo com a perio-
dicidade que o secretario de justica determinar.

Artigo 7.°

Remessa para arquivo definitivo

1 — Cumpridos os prazos de conservacdo adminis-
trativa e observado o disposto no artigo 5.°, sdo reme-
tidos para arquivo definitivo os originais ou os dupli-
cados de consulta dos documentos e processos que, de
acordo com as tabelas de seleccao, se considerem de
conservagao permanente.

2 — O arquivo definitivo a que se refere o nimero
anterior € o arquivo distrital referente ao distrito admi-
nistrativo em que se localiza o tribunal ou o IAN/TT.

3 — As remessas nao podem poOr em causa a inte-
gridade dos conjuntos documentais.

Artigo 8.°

Formalidades das remessas

1 — As remessas previstas nos artigos 6.° e 7.° sdo
acompanhadas por um auto de entrega, a titulo de prova,
que contém em anexo uma guia de remessa destinada
a identificacdo e controlo da documentagao enviada.

2 — Os documentos referidos no nimero anterior sao
obrigatoriamente rubricados e autenticados pelas partes
envolvidas no processo.

3 — As guias de remessa sao feitas em duplicado ou
em triplicado, tendo cada exemplar os destinos previstos
nos ndmeros seguintes.

4 — Um exemplar das guias de remessa € arquivado
no servico destinatario e o outro é devolvido ao servico
produtor dos documentos, uma vez apostos pelo arquivo
os elementos complementares, em particular as refe-
réncias topograficas, que permitam a posterior recupe-
ra¢do dos documentos e processos.

5 — As remessas para o arquivo definitivo podem ser
acompanhadas de um triplicado da guia de remessa,
que € provisoriamente utilizado como instrumento de
descrigao documental no arquivo definitivo.

6 — O modelo de auto de entrega, bem como os ele-
mentos informativos referentes as guias de remessa,
constam do anexo II ao presente Regulamento.

Artigo 9.°
Eliminacao

1— A eliminacdo dos originais dos documentos &
efectuada:

a) Apos a sua reproducdo em microforma, nos ter-
mos das disposigdes do presente diploma;

b) Independentemente da sua reprodugdo em
microforma, apds o decurso dos prazos de con-
servacao administrativa fixados nas tabelas de
seleccao, quando o destino final ai previsto seja
a eliminacdo.

2 — A eliminacido dos documentos que nao estejam
mencionados nas tabelas de seleccao é obrigatoriamente
precedida de parecer favoravel do IAN/TT.
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3 — A eliminacao dos documentos nao pode ser efec-
tuada sem que estes tenham o visto em correicio do
magistrado competente.

4 — A decis@o sobre o modo de eliminar os docu-
mentos, devendo ter em conta critérios de confiden-
cialidade e de racionalidade de meios e custos, cabe
ao secretario de justica.

5 — A eliminagao deve ser feita periodicamente, inde-
pendentemente de os documentos terem sido vistos
pelas inspeccdes aos servicos.

6 — Os microfilmes das séries que tenham como des-
tino final a eliminacdo podem ser igualmente elimina-
dos, ap6s o decurso dos prazos de conservagao admi-
nistrativa previstos nas tabelas em anexo.

Artigo 10.°

Auto de eliminacao

1 — A elimina¢ao de documentos é acompanhada de
auto de eliminacdo, o qual:

a) Contém em anexo uma relagdo, da responsa-
bilidade do secretério de justica, com os docu-
mentos e processos objecto de eliminagao;

b) E assinado pelo secretario de justica e homo-
logado pelo presidente do tribunal ou pelo
magistrado do Ministério Puablico, consoante a
proveniéncia dos documentos;

¢) E feito em duplicado, ficando o original no ser-
vico que procede a eliminacdo, sendo o dupli-

cado remetido para o arquivo distrital ou
nacional.

2 — O auto de eliminagao faz prova do abate patri-
monial.

3 — Os modelos do auto de eliminacdo, bem como
os elementos informativos referentes a relagdo de eli-
minagdo, constam do anexo III ao presente Regula-
mento.

4 — O disposto nos nimeros anteriores € aplicavel,
com as necessarias adaptagoes, a eliminacao dos supor-
tes prevista no n.° 6 do artigo anterior.

Artigo 11.°

Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade dos arquivos dos tri-
bunais atende a critérios de confidencialidade da infor-
macao definidos internamente, em conformidade com
a lei geral e especialmente com os n.® 1, 2 e 3 do
artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 16/93, de 23 de Janeiro.

Artigo 12.°
Fiscalizacao

Compete ao IAN/TT fiscalizar a execugdo da presente
portaria.

ANEXO I
Tabelal
Secretarias
i Prazo de Destino final
Nimero -
de Série administrative ery, | ODservasOes
referéncia em anos Elimin. Cg:::}:lrv
Livros de:
1 AdItamentos € APOI0 . . ..o v vttt et 5 X
2 Apoios a distribuicao (por nome doréu) . ....oov e 25 X
3 Cadastro de pessoal ... ... ... 25 X
4 Contas correntes com dotagoes Orgamentais . . ..« cvvune et etnnnneeeennnneeeennnn. 5 X
5 Contas correntes para processos CIVEIS . ...........oouuiiiiiiineiiiiiinneeennnn, 5 X
6 Correspondéncia confidencial . .. ........... .. 5 X
7 Correspondéncia expedida ..............ui e 5 X
8 Correspondéncia recebida . ... ........uu et e 5 X
9 Designacao dos dias para julgamento, nos termos da lei do processo ................ 1 X
10 Escalas de distribuiCao . .. ....couu it e 1 X
11 Inventarios gerais de SECTELATIA . . . . ...ttt 25 X
12 Licengas concedidas e faltas .................uuuuiiiiiiiiiiiii i 5
13 Pagamentos . ... ... e 5 X
14 PONtO .. 20 X
15 Processos e decisoes de caracter civel do tribunal de menores ...................... 25 X
16 Processos de injungdo (Decreto-Lei n.© 404/93, de 10 de Dezembro) ................ 5 X
17 Protocolos de entrada e saidas de processos . ..........oveiiiiiiiiiiiin . 5 X
18 Protocolos de entrada e saidas de processos da secCao ................eiiiiiiia.. 5 X
19 Protocolos de papéis averbados a0s €sCrivaes . ..., 25 X
20 Protocolos para a distribuiGao . . ... ...uuut e 5 X
21 Registo de distribuiCao .. ... ...t e 25 X
22 Registo de acOrdans .. ........uuuuuu 25 X
23 Registo de cartas precatdrias recebidas . .............uiiiiiiiiiiiiii e 5
24 Registo de cartas precatdrias expedidas . ... .......uuuuiii et 5 X (a)
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Destino final

Nimero Prazo de
de Série fjon'se‘n{?g:li(\:a Observacoes
referéncia a T;:]I:nos Elimin. Conserv.
perm.
25 Registo de contas em processos CIVEIS . . ... ....uuuuuuuutueeiieeeeenn 5 X
26 Registo de emolumentos de actos avulsos .. ... ..........uiuiiiiiiiiiiee., 5 X
27 Registo de entrada de processos € papéis .. ...........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiia. 10 X
28 Registo de exames efectuados pelos peritos médicos . ..., 1 X
29 Registo de inventarios obrigatdrios ................euuiiiiiiiiiiiiieneenann 25 X
30 Registo de objectos respeitantes a ProCESSOS .. ... ...uuuuuuueeueeeeeeeeeeeeeeeenn *) X )
31 Registo de ordens de execugio permanente . .................oouiiiiiiiiiiiiinnn, 5 X
32 Registo de processos Criminais . .. ... .........uuuuueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens 25 X
33 Registo de processos e decisdes disciplinares .. .............c..ueeuiiiiieeeene.. 5 X
34 Registo de sentengas em processos CIVEIS ... ........uuuuueueiieiineeeeieeeeennn 10 X
35 Registo de sentengas proferidas em processos de querela e comuns (de jiri ou colectivo) 25 X
36 Registo dos termos das causas das diversas espécies denominadas «de porta» (juizos
€ SECEOLS) .+ vttt ettt e e e e e 25 X
37 Relagdes de cheques . .......coouniiii i e 5 X
38 Termos de POSSE . . ..o oottt 20 X
Tabela Il
Tribunais criminais
Némero Prazo de Destino final
d? . Série ag(::‘lisrﬁl;{fggsa C Observacoes
referéncia om anos Elimin. onserv.
perm.
Processos de:
39 Comuns (de jJuri ou COIECLIVOS) ..o vttt 25 X
40 Comuns (SINGUIAT) .. ..o e 25 X (c)
41 (0] 5 (17 o) P 25 X ()
42 INQUETIEOS . o oottt et e e e e e 1 X (c)e(d)
43 IOSIIUGAOD ...ttt (**) X (c)e(e)
44 QUETEIA . .. 25 X
45 Policia correccional .. ... ... ........ii e 25 X ()
46 SUMATIOS .« .ot ettt et e e e 25 X (c)
47 Processos abreviados . ... 25 X
48 SUMATTSSIMOS . . ..t v ettt ettt et e et e 5 X ()
49 TIANSEIESSOCS . . o v v ettt ettt e e e e e e e e e e 5 X (c)
50 Por infraccoes cometidas por magistrados .. ...t 25 X
Tabela Il
Tribunais civeis
Destino final
Nﬁg}:ro Série C;r;z:]zizo Observacoes
referéncia adn;l:l;;rgsnva Elimin. Conserv.
perm.
Processos de:
51 AccOes de arbitramento . ... ...ttt 25 X
52 Accoes de indemnizacdo contra magistrados . .......... ... 25 X
53 ACCOES OTAINATIAS . . o oo vttt et ettt et e e e e 25 X
54 ACCOES POSSESSOTIAS .« o v e ettt ettt et et e e e e e e e e e 25 X
55 Accoes de posse judicial avulsa . ... 25 X
56 ACGOCS SUMATIAS o v vttt ettt e et ettt e e e e e e et e et et et e et i 25 X
57 ACCOES SUMATISSIMAS . o o oot ettt ettt et e e e e e e e e e 10 X (c)
58 | Accoes especiais (Decreto-Lei n.° 269/98, de 1 de Setembro) . ...................... 10 X (c)
59 Arbitragem VOIUNTATIA .. ...oout it e e 25 X
60 ACCOES e deSPEJO oo vttt et e 25 X
61 Alienacao ou oneragao de bens dotais e de bens sujeitos a fideicomisso .............. 25 X
62 Apresentacao de coisas ou doCUmentos .. ......ouii it 25 X
63 Atribuicao de bens de pessoa colectiva .......... ... .o 25 X
64 Averbamento, conversdo e depdsito de accdes e obrigagdes . ...l 25 X
65 Consignagao de depoisito .. ... .....uuuueuttt e 25 X
66 Conselhode familia ......... ... 25 X
67 Convocacao de reunioes e assembleias de SOCIOS ... ... 25 X
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Nbmero Prazo de~ Destino final
de Série ; C(’nfg‘a‘.‘ivasgl."' Observacoes
referéncia administrativa Elimin Conserv.
€m anos . perm.
68 Destituicao de administrado ...ttt 25 X
69 Exame de escrituracao € doCUmMEentoS ... .......ouuuunneeeennineeeennneeeennnn. 25 X
70 Execucodes de sentenca — Ordindrias . ...........ouuuiiiiiiiii i 25 X
71 Execugodes ordindrias fundadas em titulo executivo que néo seja deciséo judicial ...... 25 X
72 Execucgdes de Sentenca — SUMATIAS . . ..o vvuunee et e et tiee e eiiaeeeeennnn 25 X
73 Execucdes sumdrias simplificadas (Decreto-Lei n.© 274/97, de 8 de Outubro) ......... 25 X
74 | Execugdes de sentenga — SUMArissimas ...............coouiiiiiiinneniiineea..n. 5 X (c)
75 Execucdes por custas ou multas (AUtONOMAS) . ... .vvvnuteeenneenneeennnn 5 X (c)
76 Expropriagdes por utilidade publica . ... ... 25 X
77 | Expurgacao de hipotecas e de extingdo de privilégios ................... ... 25 X
78 Fixacao judicial de Prazo ..............uuuiiuiiiiiii i 25 X
79 Heranga Jacente . ... ... ...ttt e 25 X
80 Interdicoes € INabilitaCOoes . .. ... ...ttt e 25 X
81 Inventarios facultativos ... ............uui i 25 X
82 INVeNtarios ODIIZAtOTIOS . . . . ...ttt 25 X
83 Investidura em cargos SOCIAIS . .........uiiuuuiiiiii i 25 X
84 Inquérito judicial ............ .. 25 X
85 Justificacao de auséncia e de qualidade de herdeiro .............................. 25 X
86 Liquidacdo de patriménio em beneficiodo Estado ................. .. ... .. . 25 X
87 Liquidagao de patriménio em beneficio dos S6CIOS . ..., 25 X
88 Liquidagao do patriménio em beneficio dos credores ............. ..., 25 X
89 Modificacdo de sentenca ou acordo que fixe a indemnizacao sob a forma de renda . ... 25 X
90 Notificacao para preferéncia . ... 25 X
91 Prestagio de COMLAS . ... .uuutttt e 25 X
92 Procedimentos cautelares autOnomos .. ..............uuiiiiiiiiiiiiiiiieae.n 5 X (c)
93 Providéncias relativas a navio € SUQ CaTZa . ... vvvvtnnne et 25 X
94 Recuperagao de eMPIeSas . .. ... ...ttt 25 X
95 Reducao do capital social . ..............iiiiii e 25 X
96 Reformas de titulos, autos € liVIOS . .. ..ottt it 25 X
97 Revisao de sentencas eStrangeiras . .. .. ... .........eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn 25 X
98 SUPTIMENTO . ..ttt 25 X
99 Verificacdo de gravidez ..ottt 5 X
100 Vendas e adjudicacdo de penhora .......... ... ... i 25 X
Tabela IV
Tribunais de execucao de penas
Destino final
Nﬁg}:ro Série C;r:;z:’zizo Observagoes
referéncia administrativa Elimi Conserv. ’ §0¢
em anos imin. perm.
Processos de:
101 Alteracoes de estado de perigosidade .......... ... .. 5 X (c)
102 Concessoes de liberdade condicional ............. .. ... o i 5 X (c)
103 Concessoes de saida precaria prolongada ............. ..., 1 X (c)
104 Delinquentes inimputaveis PerigoS0S . .. .......uuiiiiiiii i 5 X (c)
105 Indultos € COMULAGORS . . ... vv v vttt ettt e e 5 X (c)
106 Reabilitagdes judiciais ... 5 X (c)
107 | Recursos de sangdes disciplinares ...............ouueiiiiiiiiiiiiiii .. 5 X (c)
108 Revogacoes de liberdade condicional ............ .. ... .. i i 5 X (c)
109 | Revogacdes de saida precaria prolongada ........... ... 5 X (c)
110 SEQUIANGA . .. w ettt et 5 X (c)
Tabela V
Tribunais de familia
Nbmero Prazo de~ Destino final
de Série . COns c_rva'g:ap‘ Observacoes
referéncia dd‘z;";g(‘)’;wd Elimin. C}()):rs;r'v.
Processos de:
111 Adopcoes plenas Ou TeSEITLAS . .« oo v v vttt ettt e e e e e e e e e e 25 X
112 | AlImentos d€ MENOTES . .. ...ttt ettt ettt et et e e aaeeens (***) X (©)e(H
113 Averiguacoes oficiosas de maternidade ou paternidade ....................... ... 25 X
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Nbmero Prazo de Destino final
de Série conservagio Observacoes
referéncia administrativa f Conserv.
em anos Elimin. perm.
114 Autorizagao para pratica de actos pelo representante legal domenor ................ 25 X
115 Aceitagao de liberalidades . . . ... ...t 25 X
116 Confirmagao de actos praticados sem autOriZagao . ... ............eeuuuruueeeneenn 25 X
117 Divércio por matuo cONSENtMENtO . ... ... .....uuuuuueueneeeeeeeeeeeeeeeeeenens 20 X (c)
118 | DIVOrcio litiloS0 . ..ottt ettt e 25 X
119 Dispensa de impedimentos matrimoniais ............... ... . i i i, 25 X
120 Execugoes especiais por alimentos . ..............uuuuiiiiieiiiiiieneana.. 25 X
121 Declaragao de inexisténcia de posse do Estado ............ ..., 25 X
122 Declaracao de estado de abandono .......... ...t 25 X
123 Entrega judicial de menores .......... ...ttt e 25 X
124 Execucdes especiais por alimentos . ........... ..o 25 X
125 Impugnacao de maternidade e de paternidade ............. ... ... il 25 X
126 Impugnacao de perfilhagao .. ... 25 X
127 | Inibicao e limitacdo do poder paternal ...............cciiiiiiiiiiiii (***) X (©)e ()
128 Nomeagao de pessoa que celebra negdcios em nome domenor . .................... 25 X
129 Prestacio de caugao Pelos PalS . ... ...ttt et 25 X
130 Separacao litigiosa de pessoas € bens . ... 25 X
131 Separacao por MUtuo CONSENTIMENTO . . . ... uuuttttttttt ettt eeeeeeeens 25 X
132 | Regulac@o do poder paternal ...............oiiiiiiiiii e (***) X ) e
133 Tutela e administraciodebens.......... ..o i i (***) X (c)e(H)
Tabela VI
Tribunais de menores
Nbmero Prazo de~ Destino final
refe‘riéencia Série agﬁf;‘;gggga o Conserv. Observacoes
em anos Elimin. perm.
Processos de:
134 [ TUClares ..ottt e (***) X ©)e(
Tabela VIl
Tribunais do trabalho
Némero Prazo dc_ Destino final
refeilécnCia Série ail?:is:il.:{;lgtdiSa o Conserv. Observacoes
em anos Elimin. perm.
Processos de:
135 ACCOES OTAINATIAS . ..o oottt ettt ettt e e 20 X (c)
136 | ACCOES SUMATIAS . ..o oottt ettt ettt et et e e 20 X (c)
137 Execugdes sumarias ou por qUantia Certa ... ..............ueeueeeeneeeeeeeeenens 10 X (c)
138 Processos emergentes de acidentes de trabalho e doengas profissionais .............. 25 X
139 Providéncias cautelares ........... ... e 20 X (c)
140 | Transgressoes 1aborais . . ... ...t e 10 X (c)

(a) A eliminacao s tera lugar cinco anos ap0s a tltima deprecada.

(b) Enquanto houver processos pendentes nao podem ser eliminados.

(c) Deverao ser guardados cinco exemplares de cada ano.

(d) Nos casos em que, nos termos do n.° 1 do artigo 279.° do CPP, seja possivel a reabertura do inquérito, a eliminagao so terd lugar apds o decurso do prazo de prescricao
do procedimento criminal. Esta disposicao devera, por analogia, ser extensiva aos antigos inquéritos preliminares ainda existentes nos arquivos dos tribunais.

(e) A eliminagao s6 tera lugar apds o decurso do prazo de prescricio do procedimento criminal. Esta disposi¢ao devera, por analogia, ser extensiva aos antigos processos de instrug¢do
preparatoria ainda existentes nos arquivos dos tribunais.

) Deverao ser eliminados um ano apés a maioridade.

(*) V. nota (b).

(**) V. nota (e).

(***) V. nota (f).

ANEXO IT de remessa anexa, composta por ... volume(s), com
Formalidades das remessas folhas/paginas numeradas de ... a ..., que, rubricada
e autenticada por aqueles representantes, fica a fazer
parte integrante deste auto.

Aos ...diasdomésde ...de ..., no...(!), perante O identificado conjunto documental ficard sob cus-
os abaixo assinados ... (?), e ... (%), dando cumpri-  tédia do ... (7) e o seu tratamento e comunicagao sujei-
mento ... (%), procedeu-se ... (°) da documentagdo  tos a legislagao geral sobre a matéria e aos regulamentos
proveniente de ... (°), conforme o constante na guia  internos.

1 — Auto de entrega
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Da entrega lavra-se o presente auto, que é feito em
duplicado e vai ser assinado pelos responsaveis dos
SEervigos.

vin...de...de...

8 9

.. gl())). .. ((21)

(1) Designagao da entidade destinatéria.

(?) Nome e cargo do responsavel da entidade remetente.

(®) Nome e cargo do responsavel da entidade destinatéria.

(*) Diploma legal ou despacho que autoriza o acto.

(°) Natureza do acto.

(®) Designagao da entidade remetente.

(7) Designagao da entidade destinatéria.

(%) Designagao da entidade remetente.

(°) Assinatura do responsével da entidade remetente.

(1Y) Designacdo da entidade destinataria.
(') Assinatura do responsavel da entidade destinatéria.

2 — Guia de remessa

A elaboracdo da guia de remessa referida no n.° 1
do artigo 8.° devera contemplar os seguintes elementos
informativos:

a) Entidade remetente;

b) Nimero da remessa;

c) Data da remessa;

d) Responsavel pela remessa;

e) Entidade destinataria;

f) Numero da recepcio;

g) Data da recepcao;

h) Responsével pela recepcao;

i) O namero total e tipo de unidades de instalagao
a remeter;

j) Dimensao, total da remessa;

I) Fundo ou nucleo documental a remeter (exem-
plo: Tribunal de . . .);

m) Designacdo da subunidade organico-funcional
(exemplo: juizo ou vara e secgdo);

n) Série documental;

0) Numero de referéncia das tabelas de selecgao;

p) Datas extremas;

q) Suporte (referéncia obrigatéria no caso de se
estar em presenga de outro suporte que nio
o papel);

r) Numero e tipo de unidades de instalacdo refe-
rentes a série;

s) Dimensdo da série;

) Referéncia a cada unidade de instalagdo, com
indicagdo do numero atribuido a cada uma para
efeitos de controlo da remessa, e descricao do
seu conteudo, atentas as necessidades de infor-
macdo da entidade produtora e da entidade
destinataria;

u) Referéncias do arquivo.

ANEXO III
Formalidades das eliminacoes
1 — Auto de eliminacao
Homologacao.
i ...de...de ...
O Juiz Presidente, ... (...).

Auto de eliminagao

Aos ...diasdomésde ...de ... no ... napresenca
do abaixo assinado e nos termos da Portaria n.° .

..y

procedeu-se a eliminagéo, por . . . (1), da documentagao
identificada na relacdo anexa ao presente auto.

O Secretario de Justiga, ... (...).

(1) Mengéo ao processo utilizado.

1 — a) Auto de eliminacao

Homologagao.
i ...de...de ...

O Magistrado do Ministério Publico, ... (...).

Auto de eliminagao

Aos ...diasdomésde ...de ... no ... napresenca
do abaixo assinado e nos termos da Portaria n.° ...,
procedeu-se a eliminagéo, por . .. (1), da documentagio
identificada na relacdo anexa ao presente auto.

O Secretério de Justiga, ... (...).

(") Mengao ao processo utilizado.

2 — Relagéao de eliminagao

A elaboracao da relagdo de eliminagao referida na
alinea a) do n.° 1 do artigo 10.° devera contemplar os
seguintes elementos informativos:

a) Entidade produtora com mencdo do nicleo
documental (exlemplo: Tribunal de ...) e da
subunidade organico-funcional (exemplo: juizo
ou vara e sec¢io);

b) Série documental (no caso dos processos judi-
ciais, o tipo do processo);

¢) Nimero de referéncia da série na tabela de
selecgao;

d) Datas extremas;

e) Suporte (referéncia obrigatéria no caso de se
estar em presenga de outro suporte que nao
o papel);

f) Numero e tipo de unidades de instalacdo (exem-
plo: pastas, livros, capas) ou, caso dos processos
judiciais, nimero de unidades arquivisticas;

g) Dimensao;

h) Identificacdo, concreta e individual, dos proces-
sos judiciais a eliminar através do seu numero.

MINISTERIO DA AGRICULTURA,
DO DESENVOLVIMENTO RURAL E DAS PESCAS

Portaria n.° 1004/99

de 10 de Novembro

Com fundamento no disposto nos artigos 20.° da Lei
n.° 30/86, de 27 de Agosto, e 79.° e 143.° do Decreto-Lei
n.° 136/96, de 14 de Agosto;

Ouvido o Conselho Nacional da Caca e da Conser-
vacdo da Fauna:

Manda o Governo, pelo Ministro da Agricultura, do
Desenvolvimento Rural e das Pescas, o seguinte:

1.° Ficam sujeitos ao regime cinegético especial varios
prédios rusticos sitos nas freguesias de Alpalhao e de
Espirito Santo, municipio de Nisa, com uma 4rea de
1601,3750 ha, e na freguesia de Sdo Joao Baptista, muni-
cipio de Castelo de Vide, com uma area de 152,2750 ha,



