ATA N21

Aos vinte e quatro dias, do més de maio de 2016, pelas nove horas e trinta minutos,
reuniram-se os membros do Conselho de Aderentes a Rede de Arquivos do Alentejo -
Seccdo do Distrito de Evora (RAA-DE), no Arquivo Distrital de Evora. Estiveram
presentes:

Jorge Janeiro do Arquivo Distrital de Evora; Duarte Galhds do Municipio de Reguengos
de Monsaraz; Carla Santos e Josefa Correia da Universidade de Evora; Paula Goncalves
do Municipio de Estremoz; Maria Pereira da Administracdo Regional de Saude do
Alentejo; Maria Lucinda Carrdo e Isabel Gameiro do Agrupamento de Escolas n24 de
Evora; Claudia Henriques e Sandra Pinheiro da Comissdo de Coordenacdo e
Desenvolvimento Regional do Alentejo; Susana Bicho e Manuela Pito do Municipio do
Redondo; Maria do Rosario Martins, Joana Aleixo e Susana Cunha do Municipio de

ORDEM DE TRABALHOS

Ponto numero um — Eleicao da Comissdo Executiva;
Ponto numero dois — Discussdo e Aprovacao do Plano de Atividades para 2016;

Ponto numero Trés — Outros Assuntos.

Ponto numero um - Elei¢do da Comissao Executiva

Foi decidido por unanimidade que a elei¢cdao sera rotativa por ordem de entrada dos
membros aderentes a Rede e em conformidade com este principio foram eleitas as
seguintes entidades: Municipio de Reguengos de Monsaraz, Municipio de Estremoz e

Universidade de Evora.

Ponto numero dois — Discussao e Aprovacao do Plano de Atividades para 2016

Objetivo numero um — Eliminar documentos ao abrigo de PGD e RADA, realizando
acdes de sensibilizacdo em todas as entidades aderentes, cujo resultado esperado sera
o preenchimento e envio de autos por todas as entidades aderentes com PGD e RADA

aprovados, até 31 de dezembro de



Objetivo numero dois — Produzir Normas de Gestdo de Documentos. Foi proposta a
criacdo de um Regulamento e posteriormente um Manual de Arquivo, através de
trabalho colaborativo, reunindo-se o conselho de aderentes trimestralmente, para a
execucdo dos mesmos. O resultado deste trabalho terd uma apresentacdo publica do
modelo de Regulamento e Manual de Arquivo em Marco de 2017. Acordou-se que até
ao final de 2016 se desenvolverdo trabalhos no sentido de ser criado o
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Objetivo numero trés — Promover o conhecimento dos Planos conformes a MEF-
acordou-se que para operacionalizar este objetivo se realizardo a¢Ges trimestrais sobre
a aplicacdo dos planos conformes a MEF dividindo as classes entre os membros da
RAA-DE. Sera realizado um workshop aberto ao publico em junho ou setembro de 2017
sobre 05 planos CONfOrMES @ IMIEF..........oviuiiieieiecte ettt et et v e e e cabaas e ereeesaeeee s

Objetivo numero quatro — Promover o conhecimento de sistemas Opensource e dos
requisitos Moreqg 2010. Para a prossecucao deste objetivo acordou-se a realizacdo de
duas acbes de formacdo e a realizacdo de reunides trimestrais, com a posterior
apresentacdo publica de proposta de requisitos para SGD e de documento sobre

sistemas Opensource em 30 de outubro de

Objetivo numero cinco — Promover a literacia digital através da Rede de Pontos de
pesquisa de arquivos, realizando trés a¢bes de formagdao e criando-se Pontos de

Pesquisa de Arquivo em todas as entidades aderentes até dezembro

Objetivo numero seis — Promover a difusdao das ODA3, realizando uma agdo de
formacao, cujo resultado serd a normalizagdo de IDD.......cccceeeeveeecceeecece e
0] Plano de atividades proposto foi aceite por
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Ponto numero Trés — Outros Assuntos

Foi aprovada a possibilidade de entidades fora do distrito de Evora, mas localizadas na
regidao do Alentejo, poderem participar nos grupos de trabalho e nas iniciativas da RAA-
DE, uma vez que ndo podem aderir @ REAE.......cucece e e et e

Informou o diretor do Arquivo Distrital de Evora que esta criada a pagina da RAA-DE no



site do arquivo distrital de Evora cujo endereco é o seguinte:
http://adevr.dglab.gov.pt/servigos/apoiotecnico/rede-de-arquivos/.........c.cceueverenenes
Foram criados os seguintes grupos de trabalho:

Grupo de trabalho de Arquivos Digitais - coordenac¢do do Municipio de Reguengos de
Monsaraz, dando cumprimento ao objetivo numero quatro do Plano de
ALIVIHAAES .. ettt et et et et ee et ae et eeeseareeteeaeaae et eseaae et saese ste e see e eenenneas
Grupo de Trabalho de Gestdo de Documentos — coordenado pelo Municipio de
Estremoz, dando cumprimento aos objetivos numero um, numero dois e numero trés,
O Plano de AtIVIHAOES......covii ittt ettt et s s sttt et et e e
Grupo de Trabalho de Conservacdo, Tratamento e Divulgacdo de Documentos —
coordenado pela Universidade de Evora, cumprindo os objetivos numero cinco e
numero seis do Plano de
ATIVIAQUES .. ettt e ettt st s b et et b st s b ebe e sae st nes b es s et seesenbeb et eneees
Seguidamente o diretor do Arquivo Distrital de Evora fez uma apresentacdo “Como
Aplicar Instrumentos de Avaliagcdo de Documentos nas Autarquias Locais”, acdo de
sensibilizacdo sobre a avaliaggo e eliminacdo de documentos de
F= Yo [T VZ TS TS
Apresentou também uma proposta de modelo de Gestdo de Sistema de Arquivo

OrBANIZACIONALc.ceveetiitieciecee ettt e ee bbb et e e sbeebesenesbeaee sbesbesasensaereesbensenssenseons

Encerramento

E, ndo havendo mais nada a tratar, pelas treze horas deu-se por encerrada a reuniao do
Conselho de Aderentes da RAA-DE, tendo sido por mim, lavrada a presente ata, a qual
assino em testemunho da verdade.

Paula Gongalves

Os membros,

JOrge JaNEQiro v cvvee e e e

Duarte Galhos .....oooeveevivieieeeieeeeeeee e

J0SEfa COMr@ia....uueieeeieieieeeeee et e


http://adevr.dglab.gov.pt/serviços/apoiotecnico/rede-de-arquivos/

Maria Pereira .......coeceeeeeeeeneinee e e
Isabel GAMEIr0 ....cccvvvveieeireiveeeece e e,
Claudia HENrQUES ....covveveeeeeeeee et
Sandra Pinheiro .......cuceeveceivccecceee e
Susana Bicho ..o
Manuela Pito ....c.cveeeveeieierieiseee e
Maria do Rosario Martins .......c.ccceceeeeveevvencnne

JOANA AlCIXO wevveeeeeieeieee e

SUSANA CUNNG e et

Paula GONGAIVES .....ceeereereceeeeereereeee et



ATA N.2 02

No dia 18 de outubro de 2016 pelas 10:20 horas, no edificio da CCDR Alentejo, reuniu
0 Grupo de Trabalho da Gestdao Documental da RAA-DE com a seguinte ordem de
trabalhos:

1. Discussao do modelo de regulamento de arquivo;

2. Apresentacdo das classes 100 e 150 da lista consolidada de processos e
realizacdo de exercicios;

3. Marcacdo da 32 reunido da RAA-DE.

O Ponto 1 foi desenvolvido de manha e o resultado consta do documento enviado em
anexo, tendo-se interrompido os trabalhos na alinea j) do n.2 2 do artigo 8.2. O Ponto 2
ocupou a tarde, tendo-se analisado os terceiros niveis até a classe 150.30. A proxima
reunido ficou marcada provisoriamente para o dia 13 de dezembro no Municipio de
Redondo pelas 10 horas da manha.

Nada mais havendo a tratar a reunido foi terminada pelas 17 horas da tarde.
Estiveram presentes:

Ana Anica — Municipio de Sousel*

Cladudia Henrigues — CCDR Alentejo

Gisela Valério — Municipio de Sousel*

Jorge Janeiro — Arquivo Distrital de Evora
Josefa Correia — Universidade de Evora
Manuela Pitd - Municipio de Redondo

Maria do Rosario Martins — Municipio de Evora
Maria José Ferrdao — CCDR Alentejo

Maria Pereira — Administracao Regional de Saude
Paulo Batista — Municipio de Sousel*

Susana Bicho — Municipio de Redondo

* O Municipio de Sousel solicitou a adesdo ao Grupo de Trabalho da Gestao
Documental ndo integrando o Conselho de Aderentes, o qual ird oportunamente votar

a sua integrac¢ao plena neste grupo de trabalho.

Assinatura: Jorge Janeiro
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No dia 12 de janeiro de 2017 pelas 10:00 horas, no edificio do Arquivo Municipal de
Redondo, reuniu o Grupo de Trabalho da Gestdo Documental da RAA-DE com a
seguinte ordem de trabalhos:

1. Estratégia da DGLAB para as associacdes de desporto, cultura e recreio;

Discussdo do modelo de regulamento de arquivo;

3. Apresentacdo das classes 150 e 200 da lista consolidada de processos e realizacao
de exercicios;

4. Marcacao da 42 reunido da RAA-DE.

N

Antes de se dar inicio a ordem de trabalhos foram tratados os seguintes pontos:

1. Aprovacdo das atas das reunides anteriores;
2. Votacdo da adesdo do Municipio de Sousel ao Grupo de Trabalho da Gestdo
Documental pelo Conselho de Aderentes.

O Ponto 1 da ordem de trabalhos foi desenvolvido de manh3, tendo a RAA-DE decidido
avangar com um projeto proprio, com o objetivo de criar um “Guia dos Arquivos dos
Concelhos do Distrito de Evora” através da producdo de um guia em cada um dos
Municipios que aderirem ao projeto. Trata-se de um projeto incremental que evoluira
por versdes. A entidade coordenadora do projeto é o Arquivo Distrital de Evora
porgue, por ineréncia, coordena a RAA-DE e as entidades executoras sdo os Municipios
aderentes ao projeto que definirdo a calendarizacdo e a forma de execuc¢do deste nas
respetivas areas geograficas. As entidades detentoras de arquivos a inserir no guia de
cada concelho sdo, designadamente: Municipios, Freguesias, Escolas, Entidades da
Administracdao Central, Associacdes, IPSS, Fundacdes, Empresas, Familias, Individuos.
Os campos a utilizar nos guias sdo: Fundo; Ambito e conteldo; Entidade produtora;
Entidade proprietdria; Tipo de entidade; Utilidade publica; Entidade responsavel pela
custédia; Condigbes de acesso; Morada; Instrumentos de descricdo documental;
Entidades ou fundos relacionados; Contactos; Datas extremas; Dimensdo;
Responsavel. Os Municipios que aderirem transmitirdo, posteriormente, os resultados
a apresentar em 2017.

O Ponto 2 da ordem de trabalhos foi desenvolvido de manha e o resultado consta do
documento enviado em anexo, tendo-se interrompido os trabalhos no n.2 2 do artigo

26.2.

O Ponto 3 ocupou a tarde, tendo-se analisado os terceiros niveis até ao final da classe
200.

A préxima reuniao ficou marcada provisoriamente para o dia 16 de fevereiro no
Arquivo Municipal de Estremoz pelas 10 horas da manha.

Nada mais havendo a tratar a reunido foi terminada pelas 17 horas da tarde.



Estiveram presentes:

Ana Anica — Municipio de Sousel

Duarte Galhds — Municipio de Reguengos de Monsaraz
Gisela Valério — Municipio de Sousel

Idalete Lebre — Municipio de Montemor-o-Novo
Jorge Janeiro — Arquivo Distrital de Evora

Josefa Correia — Universidade de Evora

Manuela Pitd - Municipio de Redondo

Maria do Rosdario Martins — Municipio de Evora
Maria José Ferrdo — CCDR Alentejo

Maria Pereira — Administracdo Regional de Saude
Sandra Pinheiro — CCDR Alentejo

Silvia Russo — Municipio de Estremoz

Susana Bicho — Municipio de Redondo

Assinatura: Jorge Janeiro
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No dia 16 de fevereiro de 2017 pelas 10:00 horas, no edificio do Arquivo Municipal de
Estremoz, reuniu o Grupo de Trabalho da Gestdo Documental da RAA-DE com a
seguinte ordem de trabalhos:

1. Discussao do modelo de regulamento de arquivo;

2. Apresentacao das classes 250 e 300 da lista consolidada de processos e
realizacao de exercicios;

3. Marcacao da 5% reuniao da RAA-DE.

O Ponto 1 foi desenvolvido de manha e o resultado consta do documento enviado em
anexo, tendo-se interrompido os trabalhos no final do regulamento. O Ponto 2 ocupou
parte da tarde, tendo-se analisado os terceiros niveis até a classe 250.30. no final da
sessdo as colegas do Arquivo Municipal de Estremoz fizeram uma demonstracdo sobre
técnicas de conservacdo de documentos. A prdoxima reunido ficou marcada
provisoriamente para o dia 30 de marco no Municipio de Reguengos de Monsaraz
pelas 10 horas da manha.

Nada mais havendo a tratar a reunido foi terminada pelas 17 horas da tarde.
Estiveram presentes:

Ana Anica — Municipio de Sousel

Duarte Galhds — Municipio de Reguengos de Monsaraz
Gisela Valério — Municipio de Sousel

Jorge Janeiro — Arquivo Distrital de Evora

Josefa Correia — Universidade de Evora

Manuela Pitd - Municipio de Redondo

Maria do Rosario Martins — Municipio de Evora
Maria José Ferrdao — CCDR Alentejo

Maria Pereira — Administracao Regional de Saude
Paula Gongalves — Municipio de Estremoz

Paulo Batista — Municipio de Sousel

Silvia Russo — Municipio de Estremoz

Sandra Pinheiro — CCDR Alentejo

Susana Bicho — Municipio de Redondo

Assinatura: Jorge Janeiro
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No dia dia 30 de marco de 2017 pelas 10:30 horas, no edificio da Biblioteca
Municipal Reguengos de Monsaraz, reuniu o Grupo de Trabalho da Gestao
Documental da RAA-DE com a seguinte ordem de trabalhos:

1. Discussao do modelo de regulamento de arquivo;

2. Analise do Guia dos Arquivos do Concelho de Reguengos de Monsaraz;

3. Apresentacao das classes 300 e 350 da lista consolidada de processos e
realizacao de exercicios;

4. Marcacao da 6° reuniao da RAA-DE.

O Ponto 1 foi desenvolvido de manha e no inicio da tarde e o resultado consta
do documento enviado em anexo, tendo-se interrompido os trabalhos apos
analise a todo o articulado do regulamento. O Ponto 2 ocupou parte da tarde,
tendo-se analisado genericamente a estrutura e os campos do Guia. O Ponto 3
ocupou o tempo restante, tendo-se analisado até ao final da classe 300.10. A
proxima reunidao ficou marcada provisoriamente para o dia 18 de maio no
Municipio de Sousel pelas 10 horas da manha.

Nada mais havendo a tratar a reuniao foi terminada pelas 17.30 horas da
tarde.

Estiveram presentes:

Ana Anica - Municipio de Sousel

Duarte Galhds - Municipio de Reguengos de Monsaraz
Gisela Valério - Municipio de Sousel

Jorge Janeiro - Arquivo Distrital de Evora

Josefa Correia - Universidade de Evora

Manuela Pit6 - Municipio de Redondo

Maria José Ferrao - CCDR Alentejo

Maria Pereira - Administracao Regional de Salde
Paula Goncalves - Municipio de Estremoz

Paulo Batista - Municipio de Sousel

Silvia Russo - Municipio de Estremoz

Sandra Pinheiro - CCDR Alentejo

Susana Bicho - Municipio de Redondo

Assinatura: Jorge Janeiro



ATA N.2 06

No dia 23 de maio de 2017 na Sala das Sessées dos Pacos do Concelho da
Camara Municipal de Sousel, pelas 10 horas, reuniu o Grupo de Trabalho da
Gestao Documental da RAA-DE com a seguinte ordem de trabalhos:

1.

3.

Discussao dos documentos complementares ao modelo de regulamento
de arquivo;

Apresentacao das classes 300 e 350 da lista consolidada de processos e
realizacao de exercicios;

Marcacao da 72 reuniao da RAA-DE.

O periodo antes da Ordem do Dia incluiu os seguintes assuntos:

1.

O grupo concordou com a realizacao da visita aos trabalhos do projeto
de qualificacao do arquivo da CCDRA e da formacao sobre instrucao de
candidaturas a projetos de arquivos no ambito do Alentejo 2020 em
Setembro, em data a acordar com a CCDRA;

Foi aprovado por maioria o logotipo da RAA-DE, produzido pelos
servicos municipais da Camara Municipal de Reguengos de Monsaraz por
sugestao do Dr. Duarte Galhos, tendo sido escolhido o sobreiro por
simbolizar a regiao do Alentejo e por ter uma configuracao reticulada,
refletindo, assim, a estrutura de rede. Os outros dois logotipos eram:
um sobreiro com cor negra; e trés espigas juntas (uma amarela, outra
amarela torrada e outra vermelha);

. O Dr. Duarte Galhos propos que foi criado um site da RAA-DE e uma

pagina de Facebook. Esta questao ficou de ser tratada por si
juntamente com o diretor do ADEVR;

. O diretor do ADEVR informou que foi convidado para representar a RAA-

DE no V Encontro de Arquivos do Algarve em Lagoa, no dia 26 de maio,
e no Grupo de Trabalho de Arquivos Municipais da BAD, no dia 23 de
junho, em Ponte de Lima. Vai estar presente no primeiro mas ainda nao
decidiu se vai estar no segundo evento;

Difundiu-se também informacao genérica sobre a formacao a realizar
pela BAD na CIMAC sobre o AtoM.

Ordem do Dia:

O Ponto 1 ocupou toda a reuniao, tendo-se analisado dez documentos
complementares, nao se conseguindo realizar a analise as classes MEF
previstas. Os documentos analisados foram os seguintes:

1. Grelha de requisitos técnicos de suporte a
elaboracao da politica de informacao;

2. Politica de aquisicoes e de alienacoes;

3. Grelha técnica de aquisicoes e das alienacoes;

4. Grelha de requisitos obrigatorios para a
conservacao, o tratamento e a disponibilizacao dos
arquivos;

5. Modelo de auto de fiscalizacao;



6. Normas para empréstimo de documentos para

exposicoes;

Formulario de empréstimo de obras;

Grelha de identificacao de unidades de instalacao;

. Auto de eliminacao;

0.Grelha de requisitos técnicos de suporte aos planos
de conservacao documental.

=Rl el

A 72 reuniao da RAA-DE ficou provisoriamente marcada para o dia 28 de
setembro.

Durante a reunidao aproveitou-se para se efetuar uma visita ao arquivo
intermédio do Municipio de Sousel.

Nada mais havendo a tratar a reuniao foi terminada pelas 17.30 horas da
tarde.

Estiveram presentes:

Ana Anica - Municipio de Sousel

Duarte Galhds - Municipio de Reguengos de Monsaraz
Gisela Valério - Municipio de Sousel

Jorge Janeiro - Arquivo Distrital de Evora

Josefa Correia - Universidade de Evora

Manuela Pit6 - Municipio de Redondo

Maria José Ferrao - CCDR Alentejo

Maria Pereira - Administracao Regional de Salude
Paula Goncalves - Municipio de Estremoz

Paulo Batista - Municipio de Sousel

Silvia Russo - Municipio de Estremoz

Sandra Pinheiro - CCDR Alentejo

Susana Bicho - Municipio de Redondo

Assinatura: Jorge Janeiro
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No dia 30 de outubro de 2017 na CCDR Alentejo, pelas 10 horas, reuniu o
Grupo de Trabalho da Gestao Documental da RAA-DE com a seguinte ordem de
trabalhos:

4.

5.
6.
7.

8.

9.

Formacao “Alentejo 2020”:

1.1 Financiamento de projetos

1.2 Balcao 2020

Projeto de qualificacao do Arquivo da CCDRA

Visita ao arquivo da CCDRA;

Discussao dos documentos complementares ao modelo de regulamento
de arquivo;

Apresentacao do Festivargq;

Guia dos arquivos do distrito;

10. Apresentacao do site e da pagina de Facebook da RAA-DE;
11. Marcacao da 82 reuniao da RAA-DE.

Ordem do Dia:

O senhor Presidente da CCDR, Dr. Roberto Grilo, deu as boas-vindas ao grupo.

Procedeu-se a alteracao da ordem do Dia, tendo-se antecipado o Ponto 3.
Miguel Santos, Ricardo Viana e Sonia Guerra realizaram uma apresentacao do
projeto de qualificacao do arquivo da CCDR. A seguir passou-se ao Ponto 1 da
reuniao tendo a Eng.? Ana Prates e o Dr. Nelson Faustino efetuado uma
explicacao sobre o Financiamento comunitario de projetos e o Balcao 2020.
Da parte da tarde o Dr. Rui Mendes realizou uma visita guiada ao arquivo da
CCDRA durante a qual foi possivel observar os trabalhos em curso do projeto
adjudicado a Reisswolf. Apos o retorno a reuniao antecipou-se o Ponto 7, com
a apresentacao do site (https://redearquivosalente.wixsite.com/meusite) e
da pagina de Facebook (https://www.facebook.com/Rede-de-Arquivos-do-
Alentejo-RAADE-562437800754658/) da RAA-DE pelo diretor do Arquivo

Distrital de Evora. Em seguida analisaram-se na totalidade os seguintes
documentos complementares:

TR

0 0N o

Grelha de avaliacao de materiais multimédia

Formulario de empréstimo de obras

Grelha de identificacao de unidades de instalacao

Auto de eliminacao

Grelha de requisitos técnicos de suporte a decisao de proposta de
classificacao de bens arquivisticos

Auto de entrega

Contrato de doacao

Guia de remessa

Registo de leitores

10 Requisicao de leitura
11.Requisicoes internas
12.Requisicao de reproducao, pesquisa e certificacao de documentos
13. Contrato de depdsito


https://redearquivosalente.wixsite.com/meusite
https://www.facebook.com/Rede-de-Arquivos-do-Alentejo-RAADE-562437800754658/
https://www.facebook.com/Rede-de-Arquivos-do-Alentejo-RAADE-562437800754658/

A 7° reuniao da RAA-DE ficou provisoriamente marcada para os dias 04 ou 05
de dezembro na Universidade de Evora.

Nada mais havendo a tratar a reunidao foi terminada pelas 17.30 horas da
tarde.

Estiveram presentes:

Ana Anica - Municipio de Sousel

Ana Prates - CCDR Alentejo (apenas durante uma parte da manha)
Claudia Henriques - CCDR Alentejo (apenas durante uma parte da manha)
Duarte Galhos - Municipio de Reguengos de Monsaraz

Jorge Janeiro - Arquivo Distrital de Evora

Josefa Correia - Universidade de Evora

Manuela Pit6 - Municipio de Redondo

Maria José Ferrao - CCDR Alentejo

Miguel Santos - Reisswolf (apenas durante uma parte da manha)

Nelson Faustino - CCDR Alentejo (apenas durante uma parte da manha)
Paulo Batista - Municipio de Sousel

Ricardo Viana - Reisswolf (apenas durante parte da manha)

Roberto Grilo - CCDR Alentejo (apenas durante uma parte da manha)
Rui Mendes - CCDR Alentejo

Silvia Russo - Municipio de Estremoz

Sandra Pinheiro - CCDR Alentejo

Sonia Guerra - Reisswolf (apenas durante parte da manha)

Susana Bicho - Municipio de Redondo

Assinatura: Jorge Janeiro
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No dia 4 de dezembro, na sala 242 do Colégio do Espirito Santo, Universidade
de Evora, reuniu o Grupo de Trabalho da Gestao Documental da RAA-DE com a
seguinte Ordem de Trabalhos:

1. Discussao dos documentos complementares ao modelo de regulamento
de arquivo;

2. Apresentacao do Festivarg;

3. Discussao sobre a proposta de realizacao de Encontro Transfronteirico
de Arquivos (Alentejo/Extremadura) Trianual;

4. Guia dos arquivos do distrito;

5. Marcacao da 92 reuniao da RAA-DE.

Procedeu-se a alteracao da Ordem de Trabalhos tendo-se discutido primeiro
0s pontos 2, 3 e 4.

Assim, no ponto 2 foi apresentada a ideia, pelo diretor do Arquivo Distrital, de
alguns municipios organizarem um festival coordenado pela Rede de Arquivos,
com a participacao das coletividades culturais, desportivas e recreativas que,
no Dia Internacional dos Arquivos se quisessem associar a iniciativa,

realizando reconstituicdes de eventos por elas organizados no passado, de
modo a sensibiliza-las para a importancia dos arquivos. O grupo aprovou a
ideia mas a designacao do evento e a implementacao serao decididos em
proximas reunioes.

No ponto 3 discutiu-se a proposta do diretor do Arquivo Distrital de ser
realizado um Encontro Transfronteirico de Arquivos (Alentejo/Extremadura),
de 3 em 3 anos. A proposta foi aprovada, devendo o diretor iniciar contactos
para que a primeira edicao venha a ocorrer em 2020.

No ponto 4 foi efetuado um ponto de situacao relativamente ao “Guia dos
arquivos do distrito”. O guia de Reguengos de Monsaraz esta pronto, o de
Montemor-o0-Novo, o de Redondo, o de Evora e o de Estremoz estao em curso.

Retornou-se entao ao ponto 1. Analisaram-se na totalidade os seguintes
documentos complementares:

Instrucdes do SIADAP - Gestao do sistema de arquivo

Relatorio anual de monitorizacao do sistema de arquivo

Modelo de acordo para a disponibilizacao de registos e imagens digitais
na Internet

Modelo de acordo de colaboracado para prestacao de apoio técnico e
financeiro

Modelo de registo das incorporacoes

Modelo de registo de controlo de mudanca de local e de dono dos bens
de interesse nacional, publico ou municipal

Modelo de registo de bens classificados de interesse municipal, publico
e nacional



Prazos de entrega

Tabela de Precos

Ficha de avaliacao do estado de conservacao dos documentos
Ficha de registo de intervencdes de conservacao e restauro
Solicitacao de servicos de conservacao e restauro

Declaracao de responsabilidade pela intervencao em documentos
deteriorados

A 92 reuniao da RAA-DE ficou provisoriamente marcada para o dia 30 de
janeiro no Arquivo Municipal de Redondo.

Nada mais havendo a tratar a reunidao foi terminada pelas 17.45 horas da
tarde.

Estiveram presentes:

Ana Anica - Municipio de Sousel

Jorge Janeiro - Arquivo Distrital de Evora
Josefa Correia - Universidade de Evora
Manuela Pito6 - Municipio de Redondo
Paulo Batista - Municipio de Sousel
Pedro Batista - Universidade de Evora
Silvia Russo - Municipio de Estremoz
Sandra Pinheiro - CCDR Alentejo

Susana Bicho - Municipio de Redondo

Assinatura: Jorge Janeiro



Formacao AtoM

No dia 18 de dezembro de 2017, nas instalacdes da Universidade de Evora,
realizou-se uma formacao gratuita sobre AtoM ministrada pelos colegas da
Rede de Arquivos do Algarve, concretamente, Sonia Negrao, José Anjos e
Flavio Mendes do Municipio de Albufeira e Nuno Marques do Municipio de Vila
do Bispo. Estiveram presentes 37 formandos dos municipios de Evora,
Redondo, Estremoz, Mourao, Vendas Novas, Reguengos de Monsaraz e Sousel,
da Universidade de Evora, da Administracdo Regional de Saide, da CCDR
Alentejo e do Arquivo Distrital de Evora.



ATA N.2 09

No dia 30 de janeiro de 2018, pelas 10 horas, no Centro Cultural, em
Redondo, reuniu o Grupo de Trabalho da Gestao Documental da RAA-DE com a
seguinte Ordem de Trabalhos:

Apresentacao dos sites AtoM;

Discussao de campos para utilizacao no AtoM;

Discussao de estrutura de Thesaurus para taxonomias do AtoM;

Ponto de situacao do Encontro Transfronteirico de Arquivos;

Ponto de situacao do Festivarg;

Ponto de situacao do Guia dos arquivos do distrito;

Discussao dos documentos complementares ao modelo de regulamento
de arquivo;

8. Marcacao da 10? reuniao da RAA-DE.

NouhkwNe

O senhor vice-presidente da Camara Municipal de Redondo, José Portel, deu
as boas-vindas ao grupo.

Antes de se dar inicio a Ordem de Trabalhos discutiu-se o convite para o Il
Encontro de Arquivos do Alentejo Litoral, tendo o grupo considerado que fazia
sentido a participacao mas que ficava condicionada a disponibilizacao de
transporte para o(s) orador(es) por um dos membros da Rede.

No Ponto 1 o Municipio de Estremoz e o Municipio de Redondo apresentaram
os resultados obtidos, tendo-se aproveitado para partilhar conhecimentos com
0 grupo e tirar davidas.

O Ponto 2 acabou por ser fundido com o Ponto 1.

No Ponto 3 decidiu-se que se deveria descarregar e analisar até a proxima

reuniao o Thesaurus do Eurovoc para que, posteriormente, o grupo distribua
as varias tematicas entre os seus membros de modo a produzir um Thesaurus
de forma colaborativa que auxilie na descricao arquivistica no sistema AtoM.

No Ponto 4 discutiu-se o Encontro Transfronteirico de Arquivos tendo o diretor
do Arquivo Distrital ficado encarregue de estimar os custos da iniciativa a
suportar pela parte portuguesa.

No Ponto 5 concordou-se em calendarizar o Festivarq para o Dia Internacional
dos Arquivos (9 de junho), devendo os municipios articular as iniciativas com
as coletividades que estejam interessadas em participar.

No Ponto 6 informou-se que a producao do Guia dos arquivos do distrito esta
em curso.

No Ponto 7 a discussao limitou-se a alteracoes realizadas ao articulado do
modelo de regulamento de arquivo.



A 10® reuniao da RAA-DE ficou provisoriamente marcada para dia 27 de
fevereiro no Arquivo Municipal de Estremoz.

Nada mais havendo a tratar a reuniao foi terminada pelas 17.30 horas da
tarde.

Estiveram presentes:

Ana Anica - Municipio de Sousel

Duarte Galhds - Municipio de Reguengos de Monsaraz
Jorge Janeiro - Arquivo Distrital de Evora
Josefa Correia - Universidade de Evora
Manuela Pit6 - Municipio de Redondo
Paula Goncalves - Municipio de Estremoz
Paulo Batista - Municipio de Sousel

Pedro Batista - Universidade de Evora
Silvia Russo - Municipio de Estremoz
Sandra Pinheiro - CCDR Alentejo

Susana Bicho - Municipio de Redondo

Assinatura: Jorge Janeiro



ATAN.210

No dia 27 de fevereiro de 2018, pelas 10 horas, no Arquivo Municipal, em
Estremoz, reuniu o Grupo de Trabalho da Gestao Documental da RAA-DE com
a seguinte Ordem de Trabalhos:

12. Votacao da proposta de adesao do CECHAP a RAA-DE;

13. Discussao de duvidas sobre o AtoM;

14. Discussao de estrutura de Thesaurus para taxonomias do AtoM;

15. Ponto de situacao do convite para participacao no Il Encontro de
Arquivos do Alentejo Litoral;

16. Ponto de situacao do Encontro Transfronteirico de Arquivos;

17. Ponto de situacao do Festivarg;

18. Ponto de situacao do Guia dos arquivos do distrito;

19. Discussao dos documentos complementares ao modelo de regulamento
de arquivo;

20. Marcacao da 112 reuniao da RAA-DE.

Antes da Ordem do Dia o diretor do Arquivo Distrital perguntou aos presentes
se havia interesse em a RAA-DE apresentar comunicacdes ao Congresso BAD e
disponibilidade de alguma entidade em assegurar o transporte. Ficou-se de
ver o que era possivel.

No Ponto 1 foi votada por unanimidade a adesao do CECHAP a RAA-DE, tendo
0 seu representante participado na reuniao a partir dai.

No Ponto 2 debateram-se duvidas sobre o AtoM.

No Ponto 3 discutiu-se a estrutura de Thesaurus para taxonomias do AtoM a
partir do Eurovoc, concluindo-se que é aconselhavel organizar uma formacao
sobre indexacao.

No Ponto 4 abordou-se o convite para participacao no Il Encontro de Arquivos
do Alentejo Litoral, ficando ainda por se decidir qual das entidades da RAA-DE
se disponibiliza a assegurar o transporte.

No Ponto 5 o diretor do Arquivo Distrital referiu que vai enviar aos membros
da RAA-DE uma lista de participantes para analise e discussao interna.

No Ponto 6 discutiu-se de forma breve o Festivarq ficando os municipios
presentes de confirmar o mais rapido possivel se conseguem assegurar a
participacao no evento pré-agendado para dia 9 de junho (Dia Internacional
dos Arquivos).

No Ponto 7 foi referido que os trabalhos de elaboracao do Guia dos arquivos
do distrito estao em curso, estando finalizado também o guia do Municipio de
Estremoz.



No Ponto 8 foram discutidos os seguintes documentos complementares ao
modelo de regulamento de arquivo:

1. Parecer obrigatorio no ambito da aquisicao de sistemas e programas
informaticos, de equipamentos e de material para arquivo;

2. Grelha de requisitos técnicos de suporte a emissao do parecer
obrigatdrio no ambito de processos de contratualizacao de servicos na
area dos arquivos;

3. Orientacoes para nomeacao de pastas fisicas e digitais.

No Ponto 9 marcou-se provisoriamente a proxima reuniao para o dia 21 de
marco sem se definir o local.

Nada mais havendo a tratar a reunidao foi terminada pelas 17.30 horas da
tarde.

Estiveram presentes:

Ana Anica - Municipio de Sousel

Carlos Filipe - CECHAP

Joana Duarte - Municipio de Evora
Susana Cunha - Municipio de Evora
Jorge Janeiro - Arquivo Distrital de Evora
Josefa Correia - Universidade de Evora
Manuela Pito6 - Municipio de Redondo
Paulo Batista - Municipio de Sousel
Pedro Batista - Universidade de Evora
Silvia Russo - Municipio de Estremoz
Sandra Pinheiro - CCDR Alentejo
Susana Bicho - Municipio de Redondo

Assinatura: Jorge Janeiro



