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Agenda

Parte 1 - As infraestruturas da Informacao.

1. Usos da informacao;

2. Produtores, detentores e utilizadores da informacao;
3. Infraestruturas da informacao;

4. O papel das redes de arquivo;

5. A acao da RAA-DE na qualificacao da informacao.



Agenda

Parte 2 - Projetos da RAA-DE.

1. Apoio a implementacao da Lista Consolidada

2. Guia dos Arquivos do Distrito de Evora

3. Normalizacao e harmonizacao da descricao e da indexacao arquivisticas

4. Implementacao de estratégia para a salvaguarda do patrimoénio arquivistico
5. Elaboracao do Modelo de Regulamento de Arquivo

6. Implementacao do AtoM

7. Apoio a adesao a Rede Portuguesa de Arquivos

8. Elaboracao de plano de intervencgao no sistema organizacional de arquivo



Usos da informacao

1. Fins administrativos;

2. Investigacao cientifica;

3. Fruicao do patrimoénio arquivistico.



Os agentes da informacao

Produtores

Detentores Utilizadores



Infraestruturas da
informacao

A infraestrutura:

1. Instituicoes;

2. Regras e procedimentos;

3. Equipamentos e tecnologias;
4. Recursos humanos;

5. Informacao.

Distribuicdo no territorio:

1. Administracdo Central do Estado;
2. Universidades;

3. Municipios;

4. Freguesias;

5. Entidades privadas.



A infraestrutura da informacao
1. Instituicoes;

2. Regras e procedimentos;

3. Equipamentos e tecnologias;
4. Recursos humanos;

5. Informacao.

%

A infraestruturg/da memoaria

1. Arquivos;

2. Museus;

3. Bibliotecas;

4. Arte publica;

5. Sistema de ensino e de
investigacao cientifica.

Infraestruturas da
informacao

Expressao territorial

Interacao
transorganizacional

Nivel de qualidade
organizacional
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O papel das redes de
arquivo

Promocao do trabalho colaborativo com o objetivo de:
1. Aumentar o nivel de qualidade de cada sistema de arquivo;
2. Reforcar a infraestrutura da informacao das respetivas regioes.

Uso de abordagens assimétricas, adaptadas a cada entidade



A acdo da RAA-DE na qualificacao da
informacao
Objetivos gerais:

1. Melhor gestao da informacgao nas entidades aderentes;
2. Promover o usufruto da informacao pelos utilizadores externos.

A RAA-DE tem vindo desde 2016 a desenvolver, de forma incremental, varios projetos.




e Plano de intervencdo no sistema
organizacional de arquivo
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Rede Portuguesa de Arquivos

Arquivos Definitivos

Objetivos

Produtores de Informacao

Realiza¢do de agdo de
sensibilizacdo da DGLAB

Acées de adaptagdo dos
sistemas de informatica a RPA

Pedidos de adesao
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Apoio a implementacao da Lista Consolidada

Camara Municiprl de Estremoz
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4 Sessoes de N /Levantamento\ /Crla(;a(? ~ W Criagdo de N /Monitorizagéo do
. analogias entre
esclarecimento de processos S —— processos processo
ApOlO > nas unidades faziam e as L de Classiﬁcagéo
organicas classificacdes do Atrlbul.g:ao de .
Reunides nos PCIAAL — Lista cédigo Email - colocacgao de
k servigos / K - \Consolidada / k classificacdo / \duvidas e corregécﬂ

Levantamento de processos de negdcio da Seccio de Recursos Humanos

Tipo proc.
Antes da MEF Transposigao para a MEF Dest (5]
Titulos Descrigio Codigo :
Compensacéo de trabalho extraordinario Processamento de remuneracfes 350.10.509 Assunto®
Participacdo de faltas ao servigo Controlo de assiduidade e pontualidade 250.20.400
Deslocacéo a estabelecimento de ensino responsavel pela Controlo de assiduidade e pontualidade 25020400
educacdo de menor
Pedido de Férias Processamento de Férias 250.20.402
Pedido de acumulacéo de férias Processamento de férias 250.20.402 (4182 50,20,400 - Controlo de assiduidade & pontualidade
Alterac&o de Férias Processamento de férias 250.20.402 350.20,400 - Controlo de assiduidade = pontulidads
Pedido de Horario de amamentacao ou aleitagao Processamento de pedidos de horario de trabalho | 250.20.200 |  Livioreg.
especial 250.20.401 - Participagdo de acidentes de trabalha ou de deencas profissionais
Pedido de estatuto de trabalhador estudante Processamento de pedidos de horario de trabalho | 250.20.200 Remat. 250,20 402 - Brocessamento da feriaz
especial o
Pedida de Horario flexivel Processamento de pedidos Ge horario de frabaho | 25020200 | "rere "
especial Refdoc. 1€ 3




Objetivos

Recursos

Concelhos
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Guia dos Arquivos do Distrito de Evora

Identificar e inventariar Recolha de fs g‘:‘:

genericamente  os  fundos Dados ) (>

existentes em cada concelho; l HededeArquivnns‘s?gtﬁliﬂ;g{g
Solicitagdo de

Salvaguardar e divulgar o dados as GUIA DOS ARQUIVOS DO

patrimdnio arquivistico; entidades e

Concelhos de Estremoz, Evora, Montemor-o-Novo, Redondo e
Reguengos de Monsaraz

Facilitar o acesso a informacao

publica e privada. Presencialmente o
E-mail
.. Telefone H/__/
Execucao Arquivistas dos
municipios e de 403
oulisigs niicadas de Fundos arquivisticos identificados
RAA-DE
Coordenacao Arquivo Distrital de
Evora Objetivos futuros
Estremoz / \
Seti Abranger mais Contribuir para a
Montemor-o-Novo . = .
concelhos e mais elaboracdo de guias
Redondo tematicos, regionais
Reguengos de Monsaraz fundos .. 5
arquivisticos ou nacionais
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Normalizacao e harmonizacao da descricao e
da indexacao arquivisticas

# Normalizacdo de ﬂﬂ:> Contribui para uma maior eficiéncia na
procedimentos satisfacdo das necessidades de pesquisa
dos utilizadores.

% Vocabularios controlados ﬂﬂ:> Permitem a organizagdo e a recuperagao
da informacao.

Maioria das entidades aderentes a Rede sdo Municipios
Existe interesse:

Normalizacdo da descricdo documental no sistema AtoM

Ex: Titulo Série

Atas das sessOes / Atas das Vereacoes /Atas / Atas das Reunides / Actas das Sess6es da Camara
Municipal

Criacdo de uma estrutura de Thesaurus para harmonizacao de termos de indexag¢do no sistema AtoM.
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Implementacao de estratégia para a
salvaguarda do patrimonio arquivistico

Identificar entidades que
possuem patrimonio
arquivistico relevante
(ex:pessoas coletivas e

Protocolos de
colaboracdo para apoio
técnico no tratamento

e " dos arquivos
individuais, familias, etc)

Estratégia
Sensibilizar as entidades Estudar a possibilidade
para o tratamento e da criacdo de incentivos
preservacao do para o tratamento dos
patrimonio arquivistico arquivos
Objetivo

—

Preservar, defender, valorizar o patrimoénio arquivistico
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