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Convenio Junta de Extremadura-Diputacion de
Caceres

»2005. Municipios de hasta 20.000 hab.
Documentacion hasta el ano 2.000

»2008. Municipios hasta 10.000 hab.
»Renovacion 2012
»Renovacion 2016
»Renovacion 2019
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Compromisos de la Diputacion de Caceres

> |Instalaciones adecuadas para el desarrollo del
trabajo

» Contratacion de 5 titulados
»Entrega de copia de inventarios y digitalizaciones
> Aportacién econdmica de ambas instituciones



) {

DIPUTACION
DE CACERES




DIPUTACION
DE CACERES




\ [

L
DIPUTACION
DE CACERES

& - |
[ |

L

PRI ARSI 1111111030311 13

-

~~%f

o



A

L]
DIPUTACION
DE CACERES

n



|

L]
DIPUTACION
DE CACERES

Poblacion en los 222 municipios de Caceres (2021)

» Municipios mayores de 20.000 habitantes: 2

» Municipios mayores de 10.000 habitantes: 4

» Municipios menores.de 10.000 habitantes: 218
»S06lo 45 municipios superan los 1.500 habitantes
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a provincia de Caceres se encuentra divida en 17
mancemunldades




L
» DIPUTACION
DE CACERES

IRES
RN
h“\l’\\LLbs

o



A

L
DIPUTACION
DE CACERES

b



- = .

" DIPUTACION
DE CACERES




‘ DIPUTACION
DE CACERES

vt t.\ .
..\\ ﬁw\\ﬂu ,




'ﬂ‘

A

DIPUTACION
DE CACERES




A

L
DIPUTACION
DE CACERES

e



DIPUTACION
DE CACERES

INFORME DE VISITAS DE ARCHIVOS MUNICIPALES
ARCIHIVO MUNICIPAL DE CAMPO LUGAR

Puesta en marcha la segunda fase del Programa de Organizacion de
Fondos de Archivos Municipales, por convenio suserito ¢l 3 de octubre de 2005 entre la
Consejeria de Cultura de la Junta de Extremadura y la Diputacion Provincial de
Cceres.

E113 de enero de 2006, fue realizada una visita de inspeceion con la finalidad de
informar a los responsables del Ayuntamiento sobre objeto del Proyecto, asi como
evaluar ¢l volumen y estado de la documentacién, por parte de T". Raquel Bringas
Gonzdlez, D. José Carlos Rodriguez Alonso y 1 Ana Belén Ramos Maqueda, técnicos
del archivo de la Diputacion Provincial de Ciceres. De dicha visita se pudo extraer lo
siguiente:

Datos de la visita,

En la visita realizada al Ayuntamiento de Campo Lugar, nos dirigimos
responsable el secretario D. Antonio Tena, y le informamos de las obligaciones
compromisos que deberian adquiri tanto la Diputacién como el propio Ayuntamier
para que ¢l Proyecto Ilegue a buen término.

La Diputacion de Cdceres se compromete a la recogida y traslado de
documentacion hasta el afio 2000 incluido, se procederd a su tratamiento archivistico
Ia descripeién mediante un inventario que se facilitard a cada Ayuntamiento. Dura:
este proceso la documentacion estard cubierta con una poliza de seguro.
i izard v se digitalizara aquella ion que se estime oportuna, adem
Se entregard una copia al Ayuntamiento participante en el proyecto. S prest
asistencia técnica archivistica desde el momento en que ingrese la documentacion
depésito y una vez sea devuelta a su lugar de origen

El Ay deberd a2 ceder
documentacion hasta el afio 2000 incluido. Una vez tenga la documentacion en su poc
deberd aceptar y mantener <l sistema de clasificacion v ordenacion propuesto por
POAMEX, deberd ademis, adecuar las instalaciones destinadas al archivo teniendo
cuenta las recomendaciones que s determinen en su caso. Asi mismo, deberd asigi
con caricter permanente a un funcionario municipal las tareas propias del archivo, e
funcionario serd el encargado de incorporar la documentacién posterior al afio 2000
acuerdo a los criterios adoptados por ¢l POAMEX. Como iltimo punto,
Ayuntamiento se comprometerd a la custodia, conservacion y divulgacién de
documentacién municipal y al acceso de los ciudadanos  la misma.

Depésitos.

La documentacién se encuentra en un solo depésito situado en la primera pla
del edificio, a la que se accede por una escalera, con una superficie aproximada de
. Las condiciones del local son bastante buenas, aunque no cuenta con climatizacis
ni sistemas de deteccion y extincion de incendios ni de intrusion. 1.a tnica iluminaci

A

En la antesala del archivo tambicn existen unos 35 m.L de
de los cuales 10 m1. estan ocupados

tanterias met

que hay en la sala es una bombilla y una ventana de prandes dimensiones aunque cuenta
con persiana para proteger la documentacion de la luz solar

La documentacién esta instalada en 60 ml de estanterias metlicas, de las cuales
estan ocupadas la totalidad de ellas. Las tipologias que abarca esta documentacion son
muy variadas, al igual que su cronologia, y toda la documentacion nos la encontramos
en cajas de archivo identificadas.
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Archives de oficina

La documentacion de los tltimos 3 afos sc encucntra cntre las oficinas
Hl scerctario no nos supo decir ol erecimicnto anual de la documentacion, pero
preveemos un iento anual de 40 cajas

Yolumen documental

Depésito 1. Contiene 70 ml, que corresponden a 560 eajas
Archivo de oficina. Contiene 5 ml, que corresponden a 40 eajas.

EI (otal de la documentacion a organizar son 75 ml, que corresponden
aproximadamente a 600 cajas.

Conclusiones

Kl archivo est en un solo deposito
1.2 documentacion abarca desde el siglo XVIII hasta la actualidad.
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Inicio

Cuadrao de clasificacion
ﬂ Blsquedas >
Descripcion >

(—_) Circulacién 3 = 8 Archivo de la Diputacién Provincial de Caceres (ADPCC)
= 8 Fondo de la Diputacién Provincial (01)
= Clasificacién v = £3 GOBIERNO Y DIRECCION (01.01.)
- — 8 Funcidn ejecutiva / directiva (01.01.01.)
Cuadro de clasificacion -B Expedientes de nombramientos y ceses de cargos (01.01.01.00.03)
- E Expedientes de sesiones del Pleno (01.01.01.00.04)
Orden cuadro -B Expedientes de sesiones de |a Junta de Gobierno (01.01.01.00.05)
= B Registros de actas de sesiones del Pleno (01.01.01.00.06)
Organigrama -B Registros de asistencia a sesiones (01.01.01.00.07)
= B Registros de actas de las Comisiones de Gobierno (01.01.01.00.08)
Utilidades > = B Resoluciones presidenciales (01.01.01.00.09)
— B Asistencia a la toma de decisiones (01.01.02.)
F Depdsitos > - B Estudios, informes y propuestas (01.01.02.00.01)
- E Expedientes de sesiones de comisiones informativas (01.01.02.00.02)
Informacién > - B Registros de actas de sesiones de las comisiones informativas (01.01.02.00.04)
z = 8 cControl de la accién de Gobierno (01.01.03.)
™ Usuarios > -B Proposiciones, mociones, enmiendas (01.01.03.00.01)
= 8 Protocolo y representacién corporativa (01.01.04.)
Estadisticas y auditorias > — B Eexpedientes de emblemas, honores, distinciones y adhesiones (01.01.04.00.03)
= 8 Funcién normativa (01.01.05.)
I3 Configuracion AZw > - B o©rdenanzas (01.01.05.00.01)

- B Estatutos y reglamentos (01.01.05.00.02)
— B3 Relaciones institucionales (01.01.06.)
— B convenios de colaboracién (01.01.06.00.02)
— B Expendientes de érganos supraprovinciales (01.01.06.00.03)
= &3 ADMINISTRACION DE RECURSOS (01.02.)

— 8 Planificacion y organizacién administrativa (01.02.01.)

- Asuncion de competencias y creacion de centros o servicios (01.02.01.00.02)
- E Certificados (01.02.01.00.03)
E] Correspondencia (01.02.01.00.04)
— B instrucciones y normativas internas (01.02.01.00.07)
- B wemorias de gestién (01.02.01.00.08)
= 8 Gestidn de la documentacion y la informacién (01.02.02.)
= 83 Registro (01.02.02.01.)
— 83 Registro general (01.02.02.01.02)
- E Registros de Entrada (01.02.02.01.02.01)
- E Registros de salida (01.02.02.01.02.02)

— &3 Registros auxiliares (01.02.02.01.03)

— B Registros de entrada y salida de correspondencia de Presidencia (01.02.02.01.03.01.)

— B Registro de entrada y salida de cooperacién (01.02.02.01.03.02)

— A Registro de entrada v salida de documentos de comisiones informativas (01.02.02.01.03.03.)




Archivo Municipal

de

Cédigo de referencia:

Titulo de ia serie genérica:

Titulo de la serie especifica:

Fondo:

Seccion:

Subdivision:

Fecha:.
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GOBIERNO DE EXTREMADURA

Consejeria de Educacion y Cultura
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D Portafirmas

BZ Zimbra: Bandeja de...

& MESA DE TRABAJO...

O Login
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¥4 Tablas de afministra...
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Menu Search = (HIGLAE
Inicio
Informes

Busquedas >

Nombre & Estado & o v
Descripcién >

Junta Notas Generado
Circulacién >

Junta Notas Genera
Clasificacion >

Junta Notas
Utilidades >

Alcance y Contenido Generado
Depdsitos »

Alcance y Contenido
Informacién >

enerado

Usuarios >
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Estadisticas y auditorias »

Configuracion A3W >



,.-

DIPUTACION
DE CACERES

() Descripcion Hemén-Pérez x |

< C 5] hitps://gestionarchivos.dip-caceres.es/#/app/a3w/TOzAMUHNP1015/catalogacionoficina
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& CLOUD DipCC  WF Portalempleado [ Portafirmas

AT 1=

GZ Zimbra: Bandeja de.. & MESA DE TRABAJO.. O Login ¥4 Tablas de afministra...

®@

. Menu Search = Descripcidon Hernan-Pérez

E Inicio
n Blsquedas >

Descripcidn v

Introduccion de datos
Descripcion avanzada

Descripcion Hernan-Pérez 090%e Cddigo de unidad de desc...

.E) Circulacién >
Seleccion de nivel superior

H Clasificacion >
) Seleccion de signatura
Utilidades >
Cédigo de pais
E 2EIEREE % Codigo de archivo
Informacion » Signatura
Nimero de orden
Usuarios >
1108a Nombre corporativo o de ...
“ Estadisticas y auditorias »
245%a Titulo

Configuracién ASW > 245%b Resto de titulo

300$a Extension
01 300$f Tipo de unidad

300%h Soporte de la unidad de ...
01 351%c  Nivel de descripcién

505%9 Condiciones de visibilidad
01

505%a Nota de contenido format..
01 544%b Campo oculte
01 501%a Nota Inventario

592%a Fecha inicial

01

01
01
01
01

01
01
01

01

Descripcion Hernan-Pérez [Perfil TO@zAMUHNP]

AU

ES
10937, AMUHNP

Qa &

>l

Ayuntamiento de Hemnan-Pérez (Ciceres, Espafia)

#HEREDA#

1

Cgja v

Fracci6n de serie
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m Configuracion AW > 24536 Resto de tiulo
300$a Extensién o1 1
01 3008f Tipo de unidad 01 Caz v
3008h Soporte de la unidad de ... 01
¥ 01 351$¢c  Nivel de descripcion Fraccién de serie
505$9 Condiciones de visibilidad
01
505%a Nota de contenido format...
01 544%b Campo oculto 01
01 501%a Nota Inventario
Fecha inicia
Fecha final
01
Fecha (nica
Lagunas 01
01 500%a Nota genera
01 Existencia y localizacid...
o1 585$1 Nota Exposicién
'0_1 998%a Subdivision nominal Herndn-Pérez (Ciceres, Espafia)
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ARCHIVO Y BIBLIOTECA

El Archivo de la Diputacion Provincial, desde su creacion en 1835, es la institucién en donde se relinen, conservan, ordenan y describen los
documentos generados por la Diputacién Provincial de Caceres en el ejercicio de sus competencias, al servicie de la investigacion, la cultura,
la informacion y Ia gestion administrativa. Contiene ademas, desde el siglo XV, la documentacion recibida de otros organismos e instituciones
publicas y fondos privados donados a la Diputacion.

En el afio 2005 se firma un Convenio de Cooperacion entre la Excma. Diputacion Provincial de Caceres y la Consejeria de Cultura de la Junta
de Extremadura para la realizacién del Programa de Organizacion de Fondos de Archives Municipales (POAMEX) por este motivo se
describen todos los archivos municipales que se van organizando.

Archivo Diputacién Provincial de
Caceres

Archivos Municipales

Desarrollado por (D[ O ® Odilo 2018, Todos 1os derechos reservados V 6:10.00 B. D Tue Oct 27 11:3433 CET 2020
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= =
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Serie
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Municipios organizados

»Hurdes: Ladrillar, Casar de Palomero, Caminomorisco, Casares de las Hurdes,
Nunomoral y Pinofranqueado

»Zona Centro Villamesias, Alcollarin, Campolugar, Escurial, zorita, Madrigalejo y
Miajadas

> Rivera de Fresnedosa Zarza la Mayor, Portaje, Acehuche, Cachorrilla, Portezuelo,
Pescueza, Riolobos, Holguera, Ceclavin y Navezuelas

»Tajo-Salor Santiago del Campo, Casar de Caceres, Hinojal, Piedras Albas, Navas del
Madrono, Aliseda, Mata de Alcantara, Villa del Rey, Alcantara, Brozas, Garrovillas de
Alconetar, Talavan, Arroyo de la Luz y Malpartida de caceres

> Villuercas-lbores-Jara: Guadalupe, Carrascalejo, Viilar del Pedroso Y ahora Gravin de
la Jara Guadalupe, Carrascalejo, Viilar del Pedroso, Aldeacentenera, Alia, Berzocana,
Cafamero, Logrosan, Navezuelas, Campillo de Deleitosa, Valdelacasa de Tajo,
Robledollano, Peraleda de San Roman, Carrascalejo, Castainar de lbor, Garvin de la Jara,
Talavera la Vieja, Navatrasierra y Cabanas del Castillo

e
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Municipios organizados

> Sierra de San Pedro Cedillo, Herreruela, Membrio, Salorino. Santiago de Alcantara,
Valencia de Alcantara.

> Sierra de Gata Eljas, Gata, Hernan -Pérez, Hoyos, Torre de Don Miguel, Villasbuenas
de Gata.

»También se ha procedido a realizar el inventario de Malpartida de Plasencia v

Cabrero y Barrado.

> 62228 Registros; 47340 Unidades de Instalacidon; 717245 Imagenes Digitalizadas
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