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1. Enquadramento

Projeto de
RJCAIA +
Regulamento
Plataf CLAV Geral (2018 -
. 20\ . ataforma )
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1. Enquadramento

Lista Consolidada

Cédigo - Titulo
100 ORDENAMENTO JURIDICO E NORMATIVO
100.10 Elaboracao de diplomas juridico-normativos e de normas tecnicas
100.10.001 Producgao e comunicacao de atos legislativos
100.10.002 Aprovacao e comunicacdo de convencoes internacionais
100.10.003 Comunicagao de decisdes dos tribunais a que a lei confira forca obrigatoria geral
100.10.200 Producao e comunicacao de atos regulamentares gerais
100.10.400 Produgao e comunicacdo de atos regulamentares locais
100.10.600 Producao e comunicacdo de regras institucionais
100.10.800 Producao e comunicacao de normas tecnicas
100.20 Interpretacao da legislacao e das normas
100.20.001 Producao de pareceres tecnico-junidicos de interpretacao de diplomas jundico-normativos
100.20.200 Producao e comunicacao de instrugoes para aplicacao de diplomas juridico-normativos
100.20.400 Producao de orientacdes e pareceres para a interpretacao da norma tecnica
100.20.600 Produgio e comunicacdo de decisdes de uniformizagao de jurisprudéncia
150 PLANEAMENTO E GESTAD ESTRATEGICA
150.10 Definicao e avaliacao de politicas
150.10.001 Definicdo de politicas globais
150.10.100 Definicdo de politicas setoriais
150.10.200 Elaboracao de instrumentos de ordenamento territorial & da promocao do desenvolvimento de @mbito nacional
150.10.300 Elaboracao de instrumentos de ordenamento territorial e da promocao do desenvolvimento de ambito regional




1. Enquadramento

Regulamento Geral de Prote¢ao de Dados (RGPD)

Forma de
Codigo Titulo Justificagdo PCA contagem do | Destino final Justificagio DF
PCA
Prestacio de servigos
de protecdo e inclusdo
social
#Critério legal: #Critério de densidade informacional:
[DL 433/82], art.® 27° - Prazo prescricional do Informacac sintetizada complementarmente em
procedimento contraordenacional. PM 150.20.300 - Avaliacio de atividades (atuacao da entidade);
PH 150.40.500 - Recolha e tratamento de dados estatisticos de
#Critério de utilidade administrativa: Data de apoio a gestao;
650.20.301 Apoio domiciliario Prazo decorrente da necessidade de consulta para conclus3o do E PH 300.30.008 - Registo de documentos e informacao (casos
apuramento da responsabilidade em sede de procedimento tratados).
P 500.10.001 - Realizacao de auditorias (no que diz
respeito 3 atuacao da Administracao)
PH 500.10.301 - Realizacio de fiscalizacio (no que diz
respeito a sua fiscalizacao)
#Critério legal: #Critério de densidade informacional:
[DL 433/82], art.® 27° - Prazo prescricional do Informacao sintetizada complementarmente em
procedimento contraordenacional. PM 150.20.300 - Avaliacio de atividades (atuacao da entidade);
PH 150.40.500 - Recolha e tratamento de dados estatisticos de
L. . #Critério de utilidade administrativa: Data de apoio a gestao;
Apoio & integracao e , . . . .
650.20.302 Prazo decorrente da necessidade de consulta para conclusao do E PH 300.30.008 - Registo de documentos e informagao (casos

insercdo profissional

apuramento da responsabilidade em sede de PN
500.10.001 - Realizacao de auditorias (no que diz
respeito a atuagio da Administracdo) e PN 500.10.301 -
Realizacio de fiscalizacio (no que diz respeito a sua

fiscalizacao).

procedimento

tratados).



1. Enquadramento

Regime Juridico para a classificacao e avaliacdo da informacao arquivistica
(RJCAIA) e Regulamento geral (RG)

1. Revogacao da legislacao que obrigava a elaboracao de portarias de gestao de documentos
(regulamento + tabelas de selecao + modelos de formularios)

2. Agilizacao do processo de aprovacao das tabelas de selecao
3. Reforco da adocao do modelo de classificagao e avaliagao suprainstitucional
4. Utilizacao da Plataforma CLAV

5. Registo e classificacao de documentos de arquivo e sua colocacao em agregacoes, segundo o
modelo Moreq2010

@ CLASS HIGWAD LAVALIACAQ
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1. Enquadramento

6. Existéncia de SGD (sistemas de gestao de documentos) ou business systems (sistemas de
negocios) com requisitos adequados para a gestao da informacao arquivistica

7. Garantia de preservacao digital e boa preservacao da informacao em meio analogico
8. DGLAB: Elaboracao de um programa de apoio técnico

9. DGLAB: Fiscalizacao e aplicacao de contra-ordenacdes

10. Periodo de transicao para aplicacao dos novos diplomas (até 3 anos)

11. Necessidade da existéncia de um responsavel de arquivo

@ CLASS HIGWAD LAVALIACAQ
DA INFCRMACAO PU3.ICA



2. A Plataforma CLAV

& NICIAR SESSAO

9+ Registo na CLAV ES} Operacgbes M Estatistica @ Documentacdo g Gestdo da Plataforma

O que é a CLAV

Plataforma da Direcao-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas para disponibilizar infoermacao, crientacdes e ferramentas que facilitem e normalizem as praticas de classificacao e avaliacao da
informacgao publica.

Esta plataforma destina-se a entidades da Administracdo Publica, a empresas publicas e a outras entidades de Portugal Continental e permite a interacdo entre estas e a DGLAB.

E igualmente destinada ao cidadao, particularmente através da disponibilizacdo do catdlogo de processos de negdcio da Administracdo Publica, que integra a Lista Consolidada.

B Noticies

RGPD: A "Lista Consolidada para a classificagdo e avaliacdo da informagédo publica” como instrumento facilitador da sua aplicagdo 2018-05-25

O Regulamento Geral de Protecao de Dados ( RGPD ) entrou em vigor a 25 de maio de 2018 e revoga a Diretiva 95/46/CE.

Para demonstrar como os instrumentos de gestao da informacao e dos arquivos sao importantes da sua aplicacao, a DGLAB disponibiliza uma comunicacgao recente em que alguns dos
seus arquivistas abordaram esta tematica, intitulada “A Lista Consolidada como instrumento facilitador da aplicacdao do RGPD".

Na comunicagao, os autores (Alexandra Lourenco, Pedro Penteado e Rita Gago) salientam a importancia da Lista Consolidada para a classificacao e avaliagao da informacao publica para a
aplicacdo do RGPD, na medida em que este instrumento identifica os diversos processos de negocio das entidades publicas acs quais deve estar associada a recolha de dados pessoais.

A fundamentacao para a recolha, tratamento e conservacao dos dados pessoais encontra-se facilitada pela utilizagdo da referida Lista Consolidada, que contextualiza, através da insercao
destes nos respetivos processos de negdécio. Na Lista Consolidada € possivel encontrar ainda a definicdo do tempo que os dados devem ser conservados e o seu destino final, bem como o
fundamento legal ou outro que justifica estas agées.

Os autores salientam também as limitacdes ao direito ao esquecimento (artigo 17.° do RGPD) que, entre outros, abrangem os arquivos de interesse publico, bem como a forma como este
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2. A Plataforma CLAV

:

Tipologias
de entidade

}
Legislacao < Entidades

r

m
» -
»

|

L ~ |
g Tabelas de selecao

s Autos de eliminacao

| cLav
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Modelo ontoldgico: principais entidades/classes abstratas que constituem a ontologia
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3. Conteudos informacionais da CLAV: a Lista Consolidada

Codigo de classificacao

9‘. Registo na CLAV @ Operacgodes m Gestdao de Pedidos u Estatistica @ Documenta

Filtrar por cddigo, titulo, notas aplic, exemp.. 100.10.00D) Producdo e comunicacdo de atos legislativos

v 100 o
=) Descritivo da Classe
v 100.10

™ Contexto de Avaliagdo

100.10.001

100.10.002 - -
= Decisoes de Avaliagao

100.10.003

clav
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3. Conteudos informacionais da CLAV: a Lista Consolidada

1. Descricao

9‘. Registo na CLAV @ Operacgodes m Gestdao de Pedidos u Estatistica @ Documenta

Filtrar por cddigo, titulo, notas aplic, exemp.. 100.10.001: Producdo e comunicacdo de atos legislativos
Y
> 100 -
Descritivo da Classe
v 100.10

™ Contexto de Avaliagdo

100.10.001

100.10.002 . N
= Decisoes de Avaliagao

100.10.003

clav
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3. Conteudos informacionais da CLAV: a Lista Consolidada

1. Descricao ‘

< VOLTAR 100.10.001: Producao e comunicacao de atos legislativos

5] Descritivo da Classe

Estado®

Descri¢do® Elaboracao ou participacao na elaborag¢ao de atos legislativos conduzidos por iniciativa das autoridades
competentes para a definicao do regime juridico aplicavel.Inicia com a apresentag¢ao de um projeto
acompanhado dos documentos que o fundamentam e justificam a entidade com competéncia para legislar e
termina com a respetiva publicagao ou publicitacao.lnclui verificagao juridica, apreciacao, discussao e votagao
conducentes a elaboragdo do texto final, aprovacao da iniciativa, ratificacao pelas entidades competentes e
promulgagao.

Notas de Aplicagdao® » |niciativa legislativa por parte de cidadaos
e Leis
¢ Decretos-Lei
e Decretos Legislativos regionais
» Transposi¢ao de diretivas da Unido Europeia

Exemplos de Notas de e Codigo da Estrada
Aplicagao e Codigo Civil r
- - “\\AV
OA INFCRMAGAO PU3.ICA



3. Conteudos informacionais da CLAV: a Lista Consolidada

9‘. Registo na CLAV

2. Contexto de
Avaliacao

@ Operagoes m Gestao de Pedidos |L/ Estatistica @ Documenta

Filtrar por codigo, titulo, notas aplic., exemp...

v 100

v 100.10

100.10.001

100.10.002

100.10.003

100.10.001: Producao e comunicagao de atos legislativos

B Descritivo da Classe
™ Contexto de Avaliacdo
¢ Decisdes de Avaliacdo

clav
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3. Conteudos informacionais da CLAV: a Lista Consolidada

™ Contexto de Avaliacao

Tipo de Processo® Processo Comum

2. Contexto

Processo Transversal® Sim

« Atributos funcionais

* Donos do PN Dohos 4o processol
« Participantes no PN

* Processos Relacionados

» Legislacao

Participantes no processo® Tipo de
Intervencao

Participantes

clav
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3. Conteudos informacionais da CLAV: a Lista Consolidada

9‘. Registo na CLAV

3. Decisoes de
Avaliacao

@ Operagoes m Gestao de Pedidos |L/ Estatistica @ Documenta

Filtrar por cédigo, titulo, notas aplic., exemp...

v 100

v 100.10

100.10.001

100.10.002

100.10.003

100.10.001: Producao e comunicacg¢ao de atos legislativos

2 Descritivo da Classe

™ Contexto de Avaliacdo

(J Decisdes de Avaliagcag

clav
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3. Conteudos informacionais da CLAV: a Lista Consolidada

¢ Decisdes de Avaliagdo

* v Prazo de Conservacao Administrativa
3. Decisoes ;

d 1 ° ~ Prazo® 5anos
~ Forma de Contagem® Data de conclusado do procedimento
» Prazo de conservacao
¢ Forma de Contagem Critério Gestionario Prazo para imputacao de responsabilidade pela gestao estratégica, decorrente de

Justificagao® S . . -
¢ escrutinio publico (eleicoes).Considerou-se para a definicao do prazo o tempo do

mandato de maior duragao: 5 anos (Presidente da Republica).

» Justificacao

e Destino Final

R - Destino final
» Justificacao

Destino final® Conservacao
Justificacio® Critério de E complementar dos PN 100.10.200 - Producéo e comunicacéo de atos
& Complementaridade regulamentares gerais; PN 100.10.400 - Producao e comunicagao de atos
Informacional regulamentares locais; PN 100.10.600 - Producao e comunicacao de regras

institucionais; PN 100.20.001 - Producgao de pareceres técnico-juridicos de
interpretacao de diplomas juridico-normativos; PN 100.20.200 - Producgao e
comunicac¢ao de instrucdes para aplicagao de diplomas juridico-normativos.

clav
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4. Servicos prestados na CLAV

o Ontologia

o Plataforma para a classificacao e

9. Registo na CLAV @ Operagdes u Estatisti

avaliacao, baseada na Lista Consolidada

Lista Consolidada

o Suporta a criacao de planos de

» da Direcs eral do Livr i Arauiv e da TabelasdeSoleqéo ntacdes e ferramentas que . o . .
ssificacdo e avaliagao da informacao public classificacao funcionais e tabelas de
J N IR RN SRR Relatorios de Avaliagdo de Documentagdo ades de Portuga nunent

Acumulada - Selegao

Autos de Eliminagao

o Instrumentos de classificacao e avaliacao

B Noticias FEER R P S destinados a integrar os sistemas de

RGPD: A "Lista Consolidada para a classificacdo e ava Entidades ito 20 informagao OrganizaCionaiS

facilitador da sua aplicagao

O Regulamento Geral de Protecao de Dados ( R¢ voga a Diretiva 95/46/CE

Para demonstrar como os instrumentos de gest Tipologias de Entidades s da sua aplicagdo, a DGLAB| O Controlo da eliminagao

umMa comunicagao recente em que alguns dos ada “A Lista Consolidada corr

facilitador da aplicagao do RGPD" . » _
: Legislagao orsnciadaen sl o Submissao de Planos de Preservacao

Na comunicaciAn o< antowres [Alaevandrea | oniren

Digital...

o

DA INFCRMACAD PU3.ICA



4. Servicos prestados na CLAV

9’ Registo na CLAV @ Operagoes

Exportacg

9+ Registo na CLAV iE) Operagoes m Gestao de Pedidos

Clas
R EXPANDIR TU[

Entidades®
@ Defina as query strings a usar na exportagao

Nivel® Por definir

m

Estrutura® Por definir Tipologias® AL - Autarquias Locais AL
st Por definir Informacgdo completa? Esqueleto para criar esq u é Ié.to. S )
uma TS? Outra forma?
: ®
Nivel® Por definir
Formato de saida® CSV para Excel
Entidades® Entidades
_ Encoding de saida® ‘-,'.v]'n'do'\;;_'izgz
Tipologias® AL - Autarquias Locais A L

@ EXPORTAR

cl@av
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DA INFCRMACAD PU3.ICA




4. Servicos prestados na CLAV

Nova Tabela de Selecdo Organizacional

E A3ES - Agéncia de Avaliagdo e Acreditagao do Ensino Superior

Tabela de selecao de Agéncia de Avaliacao e Acreditagao do Ensino Superior

e Selegao dos Processos

@® Todos () Comuns () Especificos () Restantes (0 A Selecionar ® IMPORTAR PROCESSOS

Processo Titulo Dono Participante Operacgoes

100.10.001 Produgdo e comunicacao de atos legislativos d ® Naopart. O Apr O Ass O Com Q bec QO Exe Q Ini

Comunicac¢ao de decisdes dos tribunais a que a lei

100.10.002 Aprovagdo e comunicagdo de convengdes internacionais O ® Naopart. O Apr O Ass O com Q bec O Exe Q Ini
100.10.003 e e O @ Nao part. O Apr O Ass O Com O Dec O Exe O Ini m

cLav

ASS HICACAD L AVALINCAD
DA INFCRMACAD PU3.ICA



4. Servicos prestados na CLAV

8 MaraRITAGAGO

9¢ Registo na CLAV (33 Operagoes m Gestao de Pedidos lﬁ Estatistica @ Documentagao g Gestao da Plataforma

Novo Auto de Eliminacao

o Selecao de fonte e fundo
Fonte de legitimagigo =~ O Ts/lco O pabico @ pcpo O rabae O rabaclav o

Portaria 412/2001 - Regulamento Arquivistico para as Autarquias Locais. Revoga a Portar ~

Fundo CMLRA - Camara Municipal de Leiria @ Camara Municipal de Leiria -

CMLRA - Camara Municipal de Leiria
CONTINUAR

DGLAB - Diregao Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas Versdo: 2021-03-12 Ontologia: 2021-08-26 [)contacte-nos ®Equipa técnica

clav
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4. Servicos prestados na CLAV

& MADALENA RIBEIRO v

90 Registo na CLAV @ Operacdes m Gestlo de Pedidos Lw_/ Estatistica @ Documentacio g GCestlo da Plataforma

Importar Auto de Eliminacédo (CSV)

Fonte de legitimagio @ @ sico Orcoico QrPcpe O rRADAG (O RADAKCLAY O
Entidade DGLAB - Direcao-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas @ <
Ficheiro classes / séries Explorar.. !
Ficheiro agregagdes / unidades de instalagio Explorar.,. | N
A B G D E F G H |
[ © auto de eliminacdo em submissio respeita todas as regr nudasr 1 |codigo  referencia datalnicial dataFinal numAgregacoes medicaoPapel medicaoDigital medicaoOutro dono
=
~

A B C D E F
codigoClasse referencia codigoAgregacao titulo datalnicioContagemPCA intervencao

H W NV -



4. Servicos prestados na CLAV

e

CLAV AP| €D &S

Esta € a API do projeto CLAV. Pode encontrar mais informagao sobre a CLAV em htips://clav.dglab.gov.pt.
Por forma a usar esta API necessita em grande parte dos pedidos de usar um método de autenticagdo (Chaves AP ou Token de um utilizador).

As chaves AP| podem ser criadas na rota POST /chaves e serem posteriormente usadas em grande parte dos pedidos GET. Nesta documentag@o por forma a usar a Chave API deve usar um dos métodos de autenticagdo aqui
disponiveis (apiKeyQuery (a Chave API é colocada na querystring 'apikey') ou apikeyAuth (a Chave API é colocada no cabegalho 'Authorization’ sendo que o utilizador tem de colocar no formato "apikey ")).

1ovar indicando o email associado a chave.

Ja um token de utilizador tem de ser obtido através do login de um utilizador (POST /users n devolve um token, se ainda ndo definiu uma password para a sua conta necessitara de definir se pretender usar esta rota) tendo
acesso a todas as rotas que as chaves AP| conseguem aceder bem como algumas rotas GET POST, PUT e DELETE que pudera aceder dependendo do seu nivel do unllzador Por forma a usar este tipo de autentlca(;ao nesta
documentagéo use o método de autenticagdo userQuery (o token € colocado na quervstinaliakaniauncarluthiatakana nnda tom da ‘takan
Se nver um token de um utllrzador ndo necessita de indicar uma chave API para aced Media type Examples
da rota POS iser 1 € usar o novo token em vez do antigo. = 5 - 5

appllcatlonljson NV Exemplo de parte das classes em arvore v
Os métodos de autenticagdo disponiveis podem ser acedidos ao carregar num dos c&
aparecer os métodos de autenticagdo que a rota suporta (permite/autoriza). Controls Accept header

Por fim indica-se os niveis de acesso presentes na API| de dados:

Nivel -1 = Qualquer pessoa (Todos) Example Value | Schema

« Nivel 0 = Chaves API

« Nivel 1 = Representante da Entidade
« Nivel 2 = Utilizador Simples

« Nivel 3 = Utilizador Arquivo Distrital

« Nivel 3.5 = Utilizador Avangado "codigo”: "100",

Wivel 4= Ulikzador Vaiidador "titulo": "ORDENAMENTO JURIDICO E NORMATIVO"
Nivel 5 = Utilizador Decisor i . Sl .
Nivel 6 = Administrador de Perfil Funcional id": “http://jcr.di.uminho.pt/m51-claviic100”,
« Nivel 7 = Administrador de Perfil Tecnolégico "status":
"drop": false,
. "filhos": [
Ultima alteragado: 12/03/2021 {
LAV "codigo": "100.10",
“titulo": “"Elaboracdo de diplomas juridico-normativos e de normas técnicas”,
"id": “http://jcr.di.uminho.pt/m51-claviic100.10",
“status": "A",
“drop": false,
Servers “filhos": [
[{dominio)l(versao) v ] {
"codigo": "100.10.001",
"titulo": "Producdo e comunicacdo de atos legislativos",
"id": “http://jcr.di.uminho.pt/m51-clav#c100.10.001",
"status": "A",
"drop": false,
"filhos": []

Nao esquecer que todos os utilizadores (nivel 1 a 7) conseguem aceder as rotas que

Computed URL: http://clav-api.di.uminho.pt/v2

cl@av
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A Plataforma CLAV

Plataforma CLAV

Produtos e servi¢os orientados a Administracao Publica:
- Disponibilizacao e gestao do referencial Lista Consolidada para a organizacao e
avaliacao da informacao publica

Desmaterializacao e simplificacao de servigos:
- Controlo da eliminagao: submissao e aprovacao de autos de eliminacao

- Instrumentos de gestao da informacgao: submissdo e aprovacao de tabelas de selecao / planos
de classificacao derivados da LC, de relatorios de avaliacao de documentacao acumulada, de

planos de preservacao digital
g clav
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clav@dglab.gov.pt
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