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1. Porqué criar um modelo de regulamento de arquivo?

. Inexisténcia de um modelo Unico de regulamento de arquivo que sirva
de base para a generalidade das organizacoes;

. Necessidade de harmonizar e normalizar conceitos, procedimentos e
politicas;

. Necessidade de agregar num unico documento a regulamentacao e 0s
instrumentos que permitem a sua aplicacao;

. Necessidade de adaptar a regulamentacao existente nas organizacoes
as novas realidades;

. Responsabilizacao das organizacoes pela gestao do ciclo de vida dos
documentos.




1. Porqué criar um modelo de regulamento de arquivo?

O modelo apresentado procura:

o reforco do servico de arquivo no ambito da organizacao;

a atribuicao, aos municipios, de um papel central na
protecao e na valorizacao do patrimoénio arquivistico da sua
area geografica de intervencao, colocando-os como primeira
linha das politicas arquivisticas;

a disponibilizacao do regulamento, dos anexos e dos
documentos complementares num unico documento para
facilitar o acesso a informacao.




2. Processo de elaboracdo do modelo de regulamento.

- Levantamento e analise de regulamentos de arquivo de varios membros da
RAA-DE e do Municipio de Vidigueira;

- Analise do regulamento de reproducao de documentos da DGLAB e de
instrumentos técnicos de apoio a decisao;

« Construcao de uma proposta com base em discussoes realizadas no Grupo
de Trabalho de Gestao de Documentos da RAA-DE entre 2016 e 2018.




3. Estrutura do documento.

« Regulamento do arquivo:
- Disposicoes gerais;
« Arquivo da instituicao;
- Aquisicao, alienacgao, recolha e condicoes de remessa da
documentacao;
Selecao e eliminacao;
Conservacao de documentos;
Cedéncia de documentacao;
Acesso publico;
« Disposicoes finais.
* Anexos;
« Documentos complementares.




4. Inovagdes propostas.

- Obrigatoriedade dos titulares de cargos publicos e dos
servidores publicos, ao cessarem as suas funcoes,
entregarem os documentos publicos a pessoa que o0s
substitua ou que os remetam ao servico de arquivo.

Atribuicao, ao servico de arquivo, do poder de
superintendéncia e fiscalizacao do sistema de arquivo da
respetiva instituicao, das entidades detidas ou participadas
maioritariamente por esta, das apoiadas ou daquelas com
delegacao de competéncias.




4. Inovagdes propostas.

« Obrigatoriedade de o servico de arquivo emitir pareceres:

sobre delegacao de competéncias e atribuicao de apoios a entidades
coletivas do concelho;

sobre processos de modernizacao ou de simplificacao administrativas;

no ambito da aquisicao de sistemas e programas informaticos, de
equipamentos e de material para arquivo;

sobre a politica de informacao;

no ambito de processos de contratualizacao de servicos na area dos
arquivos com entidades publicas ou privadas;

sobre propostas de utilizacao de edificios para instalacao de servicos de
arquivo ou de depdsito de arquivos e sobre projetos de construcao,
reabilitacao, adaptacao e remodelacao de edificios destinados aos mesmos
fins;

sobre aquisicoes e alienacoes de documentos;

e, sobre programas de apoio aos arquivos.




4. Inovagdes propostas.

« Os documentos complementares procuram dar suporte técnico as
intervencoes dos arquivistas, nomeadamente, sobre:

requisitos obrigatorios para a conservacao, a gestao e a
disponibilizacao dos arquivos;

empréstimo de documentos;

instrucoes do SIADAP;

classificacao de bens arquivisticos;

avaliacao da politica de arquivos;

realizacao de fiscalizacoes e de incorporacoes;

prazos legais de acesso a documentacao publica e privada.




4. Inovagdes propostas.

+ A proposta prevé também penalizagcoes como:

« @ nao atribuicao e a suspensao dos apoios e das delegacoes de
competéncias;

- a devolucao de montantes e indemnizacoes quando houver
despesas decorrentes da conservacao, do tratamento e da
disponibilizacao da documentacao;

« a aplicacao de coimas quando ocorra eliminagcao de documentacao
nao protegida.




5. O caminho a percorrer.

« Inicia-se agora a fase do debate critico, aberto a sociedade, esperando-se
a apresentacao de sugestoes de melhoria, designadamente, por parte de:

« Instituicoes de ensino;

« Redes de arquivos;

« Associacoes profissionais;

- A fase seguinte € a elaboracao e aprovacao de um modelo de regulamento
nacional que seja utilizado pelas organizacoes.
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